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Znak postepowania: ZP/ATUT/NUWM2/01/12/2021

ZAMAWIAJACY:
Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci ,, ATUT”
UL. JANA 11l SOBIESKIEGO 3C/57

14-100 OSTRODA

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA W TRYBIE PODSTAWOWYM
(art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

Kompleksowe ustugi zorganizowania i przeprowadzenia szkolen przygotowujgcych do zdania
egzaminu wraz z przeprowadzeniem egzaminu zewnetrznego:

1. Zarzadzanie obiegiem dokumentdw elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie
pracy zdalnej;
2. Organizacja i zarzadzanie pracg zdalng z wykorzystaniem dostepnych technologii i narzedzi;

w ramach projektu pn. ,Nowe umiejetnosci to wieksze mozliwosci 2!” realizowanego w ramach
projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Fundusz
Spotecznego.

Ostréda, grudzien 2021 rok

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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DEFINICIE

Ilekro¢ w dalszej czesci Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia uzyto zwrotow:

1.

Platforma zakupowa — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie umozliwiajgce realizacje procesu
zwigzanego z udzielaniem zamowien publicznych w formie elektronicznej stuzgce
w szczegblnosci do przekazywania ofert, oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych
w procesie postepowania, zwane dalej ,,Platforma zakupowg”.

SWZ lub Specyfikacja — nalezy przez to rozumieé niniejszg Specyfikacje Warunkéw
Zamowienia.

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumieé Fundacje Rozwoju Przedsiebiorczosci ,ATUT”, ul. Jana
Il Sobieskiego 3C/57, 14-100 Ostrdda

Wykonawca — podmiot, ktéry ubiega sie o udzielenie Zamdwienia, ztozyt oferte na wykonanie
Zamowienia lub zawart z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania Zamédwienia.

ZamoOwienie — nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienie publiczne pn. Kompleksowe ustugi
zorganizowania i przeprowadzenia szkolen: przygotowujacych do zdania egzaminu wraz
z przeprowadzeniem egzaminu zewnetrznego:

1. Zarzadzanie obiegiem dokumentéw elektronicznych (tekstowych i multimedialnych)
w trybie pracy zdalnej,

2. Organizacja izarzadzanie pracg zdalng z wykorzystaniem dostepnych technologii
i narzedzi.”

w ramach projektu pn. ,Nowe umiejetnosci to wieksze mozliwosci 2!” realizowanego
w ramach projektu wspoétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Fundusz Spotecznego.

Oferta — nalezy przez to rozumiec oferte sktadang przez Wykonawce.

Ustawa PZP, ustawa, PZP — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.).

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy: Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci ATUT

Adres: ul. Jana Ill Sobieskiego 3¢/57; 14-100 Ostrdda

Nr telefonu: 604-458-176

Adres poczty elektronicznej: kpzamowienia@gmail.com

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-auction.html/307331/kompleksowe-uslugi-

zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-przygotowujacych-do-zdania-egzaminu-wraz-z-

przeprowadzeniem-egzaminu-zewnetrznego-ii-czesci

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY, WYJASNIENIA
TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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Zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepnione na stronie internetowej:
https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-auction.html/307331/kompleksowe-uslugi-
zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-przygotowujacych-do-zdania-egzaminu-wraz-z-

przeprowadzeniem-egzaminu-zewnetrznego-ii-czesci

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

3.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy.

3.2. W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy.

3.3. Postepowanie prowadzone jest bez udziatu komisji przetargowe;j.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

4.1. Przedmiotem zamodwienia jest realizacja zadania Kompleksowe ustugi zorganizowania
i przeprowadzenia  szkolen  przygotowujgcych do  zdania  egzaminu  wraz
z przeprowadzeniem egzaminu zewnetrznego: 1. Zarzadzanie obiegiem dokumentow
elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej, 2. Organizacja
i zarzadzanie pracg zdalng z wykorzystaniem dostepnych technologii i narzedzi
w ramach projektu pn. ,Nowe umiejetnosci to wieksze mozliwosci 2!” realizowanego
w ramach projektu wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Fundusz Spotecznego.

4.2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych:

e (Cze$¢ 1 - Zarzadzanie obiegiem dokumentéw elektronicznych (tekstowych
i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej,

e (Cze$¢ 2 - Organizacja i zarzadzanie pracg zdalng z wykorzystaniem dostepnych
technologii i narzedzi.

Wymogi wspodlne dla obu cze$ci zamdwienia:

4.3. Przewidywana liczba osdb, skierowana na szkolenia oraz na egzamin zewnetrzny:
e 80 0sbdb/czesé 1.
e 80 0sbdb/czescé 2.
4.4. W ramach zamdwienia przewidziane jest takze:
e 16 egzamindw poprawkowych/czes¢ 1 — liczba moze ulec zmianie.
e 16 egzamindw poprawkowych/czesé 2 — liczba moze ulec zmianie.

4.5. Przyjeta przez Zamawiajgcego do przedmiotu zamdwienia taczna liczba 80 osdb/czesé jest
wartoscig szacunkowa.

4.6. Zamawiajacy w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje mozliwos¢ zmiany
zgtoszonej liczby Uczestnikdw projektu skierowanych na szkolenia i egzamin zewnetrzny.
Ilos¢ 0sdb uzalezniona jest od ilosci chetnych osdb zgtaszajgcych sie do projektu.

4.7. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmniejszenia lub zwiekszenia wielkosci zamdwienia
w ramach umowy — w zaleznosci od potrzeb, w szczegdlnosci w wyniku zmian dokonanych
i zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajagcg w umowie o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizacji Projektu, jak réwniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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Uczestnikdw/czek Projektu (uzaleznione od przebiegu rekrutacji do projektu).
Wynagrodzenie wyptacane bedzie zgodnie zatozeniami projektu mianowicie za
Uczestnika, ktdry posiada co najmniej 80% obecnosci oraz podszedt do egzaminu
zewnetrznego, do kwoty dofinansowania tj. 88,5% wartosci szkolenia, 88,5% wartosci
certyfikacji, oraz 100 % egzaminu poprawkowego. Wartos¢ 11,5% za szkolenie oraz 11,5%
za certyfikacje ptatne bedzie przez Uczestnika/czke szkolenia i Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za ww. cze$¢ ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach bedzie
mozliwosé ptatnosci 100% wartosci szkolenia przez Zamawiajgcego — tylko dla czesci
Uczestnikdw/czek spetniajgcych kryteria okreslone w regulaminie projektu ,Nowe
umiejetnosci to wieksze mozliwosci 21”.

4.8. Wynagrodzenie ptatne przez Zamawiajgcego bedzie ptatne na podstawie protokotéw
odbioru prac podpisanych przez Wykonawce oraz rachunkdéw/faktur VAT wystawionych
przez Wykonawce po realizacji kazdej grupy szkoleniowej.

4.9. Wynagrodzenie bedzie pftatne w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego dokumentéw rozliczeniowych z zastrzezeniem, ze ptatnosé nastgpi po
zatwierdzeniu protokotfu odbioru prac z adnotacjg ,,bez uwag”.

4.10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do minimalnej realizacji na poziomie 10 % planowanych
wartosci zamoéwienia tj.:

e 8 0sOb/czesc 1.
e 8 0s0b/czesc 2.

4.11. Liczba godzin szkolenia: 24 godziny dydaktyczne na kazdg z oséb — maksymalnie 4 dni
szkolenia.

4.12. Jednorazowe zajecia nie mogg trwac dtuzej niz maksymalnie 10 godzin lekcyjnych
dziennie, po 2 godzinach szkoleniowych wymagana jest co najmniej 15 minutowa
przerwa, ktdra moze by¢ ustalana elastycznie w zaleznosci od potrzeb Uczestnikéw/czek —
np. 30 minut przerwy po 4 godzinach szkoleniowych.

4.13. Jedna grupa szkoleniowa nie moze liczy¢ wiecej niz 20 oséb. Natomiast minimalna
liczba oséb w grupie do rozpoczecia szkolenia liczy¢ bedzie 8 oséb.

4.14. Uczestnikom/czkom szkolen nalezy zapewnié¢ i przekazaé na wtasno$¢ materiaty
szkoleniowe w tym minimum skrypt, notatnik, dtugopis.

4.15. Na szkoleniach nalezy zapewnic¢ catering w postaci:

a) serwisu kawowego (w formie stotu szwedzkiego) usytuowanego w sali szkoleniowe;j
lub przed sala. Serwis powinien by¢ dostepny przez caty czas trwania szkolenia oraz
uzupetniany w razie potrzeby. Serwis kawowy przewiduje minimum: kawa czarna —
dla kazdego uczestnika, herbata (czarna, owocowa, zielona) — dla kazdego
uczestnika, wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu lub
czajnika — dla kazdego uczestnika, woda mineralne niegazowana w butelkowana lub
w dzbankach — 0,5 litra na osobe, mleko/$mietanka, cukier, cytryna dla wszystkich
uczestnikdw szkolenia, 3 rodzaje kruchych ciastek — na kazdg osobe majg przypadac
minimum 2 ciastka kazdego rodzaju;

b) obiadu dwudaniowego serwowanego w restauracji lub na sali (innej niz sala
szkoleniowa lub na tej samej sali gdzie odbywa sie szkolenie). Obiad dwudaniowy
przewiduje minimum: zupa: porcja=250 ml/os., drugie danie: mieso/ryba na ciepto:
porcja=150g, 1 porcja na osobe, zestaw surédwek ze sSwiezych lub gotowanych
warzyw: 1 zestaw=1 porcja: 100g/os., dodatki do dania gtéwnego: ziemniaki z wody

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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lub opiekane/kasza /ryz /frytki: 1 porcja=100g/os.

4.16. Szkolenia realizowane na terenie wojewddztwa warminsko — mazurskiego.

4.17. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

4.15.1 Przygotowania i przekazania Zamawiajagcemu do akceptacji:

a) najpdzniej w terminie 3 dni roboczych po podpisaniu umowy:

aa) programu szkolenia w wersji elektronicznej zawierajacego:

1. szczegotowy zakres tematyczny szkolenia,

2. liczbe godzin szkolenia, z podziatem na czesc teoretyczng i praktyczng,
3. opis zaktadanych efektéw uczenia sie,

4. sposob weryfikacji nabytych kwalifikacji.

ab) Materiatéw szkoleniowych opracowanych przez Wykonawce w wersji

elektronicznej. Muszg byc¢ zgodne z programem szkolenia zaakceptowanym przez

Zamawiajgcego.

ac) Wzordw testéw sprawdzajgcych postepy w nauce przez Uczestnikow/czki -jezeli

dotyczg. Dokumenty powinny by¢ przygotowane w wersji elektronicznej.

b) Na wezwanie Zamawiajgcego przed rozpoczeciem zaje¢ dla kazdej grupy

szkoleniowej:

ba) harmonogramu szkolenia wraz z terminem egzaminu zewnetrznego w wersji

elektronicznej zawierajacego:

c)

d)

1. tematy zaje¢,

2. terminy szkolen,

3. miejsce szkolen,

4. godziny zaje¢ oraz taczna liczba godzin. W przypadku przerw nalezy

uwzglednic je w harmonogramie.

Wszystkie ww. dokumenty muszg posiadaé logotypy zgodne z wymaganiami
opisanymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Wymagane logotypy od
oznaczenia materiatdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.
Po otrzymaniu propozycji programu szkoleniowego/ materiatéw szkoleniowych/
wzordw testéw/ harmonogramu szkolenia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o ich akceptacji lub zgtosi uwagi. Wykonawca zobowigzany bedzie do
uwzglednienia uwag Zamawiajgcego i przekazania poprawionego programu
szkoleniowego/ materiatdéw szkoleniowych/ wzoréw testéow/ harmonogramu
szkolenia w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zatwierdzi
poprawiony program szkolenia/ materiaty szkoleniowe/ wzory testéw/
harmonogram szkolenia, o ile jego wczesniejsze uwagi nie zostang uwzglednione
w czesci lub catosci albo zgtosi kolejne uwagi, o ile jego wczesdniejsze uwagi nie
zostang uwzglednione w czesci lub catosci lub w ocenie Zamawiajgcego zostang
uwzglednione w niewtfasciwy sposdb. Wykonawca zobowigzany bedzie do
ponownego uwzgledniania uwag Zamawiajgcego i przekazania kolejnego
poprawionego programu szkoleniowego/ materiatow szkoleniowych/ wzoréw
testow/ harmonogramu szkolenia, ktére Zamawiajgcy zatwierdzi albo zgtosi uwagi
po raz kolejny.

4.18. Zamawiajgcy wymaga, zeby Wykonawca rozpoczat szkolenie dla danej grupy

szkoleniowej w terminie maksymalnym 14 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego danej

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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4.19. Niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o zmianach w harmonogramie

realizacji szkolenia dla kazdej grupy szkoleniowej oraz zmianie terminu egzaminu
zewnetrznego.

4.20. Zapewnienia i wydania dla kazdego Uczestnika/czki projektu:

a) materiatéw szkoleniowych: minimum skrypt, notatnik, dtugopis,

b) cateringu w postaci: serwisu kawowego i obiadu dwudaniowego — rodzaj
cateringu uzalezniony jest od realizowanej ilosci godzin lekcyjnych dziennie,

c) certyfikatu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji — dla oséb, ktdére uzyskaty
pozytywny wynik z egzaminu.

4.21. Informowania Uczestnikdw/czki projektu o koniecznosci aktywnego uczestnictwa
w szkoleniach i wymaganej min. 80% frekwencji na zajeciach.

4.22. Przekazywania Zamawiajgcemu niezwtocznie, w formie mailowej/telefonicznej,
informacji o kazdym/-ej Uczestniku/czce projektu, ktéra nie pojawita sie na zajeciach,
opuszcza zajecia lub posiada inne zalegtosci.

4.23. Przeprowadzenie na zakornczenie szkolenia ankiet ewaluacyjnych na wzorach
otrzymanych od Zamawiajgcego.

4.24. Dopilnowania potwierdzania przez Uczestnikdw/czki szkoleri obecnosci na zajeciach,
skorzystania z cateringu i obiadu, odbioru materiatow szkoleniowych, zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia, wypetnienia testow wiedzy oraz ankiet ewaluacyjnych przez
Uczestnikéw/czki szkolen;

4.25. Zapewnienia pomieszczen niezbednych do realizacji ustugi, tj.: sal szkoleniowych
mieszczacych swobodnie do 21 os. (maksymalnie 20 Uczestnikow/czek + trener ),
spetniajgcych nastepujgce warunki:

a) lokalizacja w granicach administracyjnych miejscowosci powiatowych na terenie
wojewoédztwa warminsko — mazurskiego, w budynkach i pomieszczeniach
dostosowanych do osdb z niepetnosprawnosciami (bez barier architektonicznych).
Zamawiajgcy zastrzega, iz lokalizacje mogg ulec zmianie w zaleznosci od przebiegu
rekrutacji. Mianowicie w zaleznosci od miejsc zamieszkania zrekrutowanych
Uczestnikdw/czek sale mogg by¢ zlokalizowane poza granicami miast
powiatowych np. na terenach gmin wiejskich. W przypadku zbyt duzej odlegtosci
od miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia Zamawiajacy ma prawo do braku
akceptacji miejsca szkolenia. W zwigzku, z czym Wykonawca bedzie musiat
przedstawic inne miejsce szkolenia.

b) wyposazenie sal dostosowane do potrzeb i celdw szkoleniowych, w tym,
w zaleznosci od specyfiki szkolenia — w stoliki, krzesta, sprzet (rzutnik, itp.),
pomoce dydaktyczne, narzedzia niezbedne do realizacji czesci praktycznych
(warsztatowych) szkolenia,

c) dostep do Swiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia, z mozliwoscig
zaciemnienia,

d) tatwy dostep do zrédet pradu (gniazdka, przedtuzacze), z mozliwoscig podtaczenia
sprzetu komputerowego (w ilosci rownej liczbie Uczestnikdow/czek szkolenia w
danej grupie szkoleniowej),

e) dostep do Internetu,

f) dostep do toalet —w tym przystosowanej do osdb z niepetnosprawnosciami,

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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g)

ogrzewanie w okresie zimowym — — utrzymanie temperatury 18-210C,,

h) dogodny dojazd srodkami komunikacji zaréwno publicznej, jak i prywatnej,

i)

j)
k)

dyskrecja — sale zamkniete, bez mozliwosci przechodzenia przez nie lub
przebywania oséb niebiorgcych udziatu w zajeciach,

mozliwos¢ roztozenia i skorzystania przez Uczestnikow/czki z cateringu,

sale podczas szkolen muszg zosta¢ oznakowane w informacje dotyczgce nazwy
realizowanego szkolenia, terminu szkolenia informacji o wspoétfinansowaniu ze
Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
Oznakowania muszg zawiera¢ logotypy zgodne z wymaganiami opisanymi w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji. Wymagane logotypy od oznaczenia
materiatdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

4.26. Zapewnienie kompletu sprzetu potrzebnego do przeprowadzenia szkolenia:

a)

komputery stacjonarne lub laptopy w ilosci rownej liczbie Uczestnikdw/czek
szkolenia w danej grupie szkoleniowej,

4.27. Rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugi i przedktadania

Zamawiajgcemu wraz z rozliczeniem ustugi (w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia zajec

w kazdej grupie szkoleniowej) oraz na kazde wezwanie Zamawiajacego (w ciggu

maksymalnie 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego informacji

o wymaganych dokumentach) dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowg realizacje ustugi,

w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

oryginatow dziennikéw zajec z kazdego ze szkolen,

oryginatow list obecnosci Uczestnikdw/czek projektu na zajeciach,

oryginatow odbioréw:

e materiatow szkoleniowych przez Uczestnikdw/czki projektu,

e skorzystania przez Uczestnikow/czki projektu z cateringu i obiadu,

e certyfikatow potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji przez Uczestnikow/czki
Projektu (jesli wynik pozytywny).

oryginatow zaswiadczen:

e o ukonczeniu szkolenia wraz z podaniem frekwencji dla kazdego
Uczestnika/czki,

e 0 przystagpieniu do egzaminu przez Uczestnikow/czki wraz z informacjg o
wyniku (negatywny/pozytywny),

oryginatow list oséb skierowanych na egzamin,

kopie certyfikatéw (jesli wynik pozytywny),

potwierdzenie realizacji szkolenia zgodnie ze szczegdétowym programem

i harmonogramem,

oryginatow ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez Uczestnikdw/czki szkolenia,

oryginatow testow, egzamindw, wynikéw walidacji sprawdzajgcych potep w

nauce/ nabycie zaktadanych efektow uczenia sie (jesli dotyczy).

4.28. Wykonywanie dodatkowych czynnosci zwigzanych z realizacjg ustugi, w

szczegdlnosci:

a)

przekazywanie Uczestnikom/czkom projektu materiatow przekazanych przez
Zamawiajgcego,
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b) oznaczanie wykorzystywanych materiatéw, sal oraz budynkéw, w ktérych
realizowana bedzie ustuga zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,

c) informowanie Uczestnikdw/czek projektu o zrodtach finansowania szkolen.

4.29. Umozliwienia przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko —Mazurskiego, instytucje kontrolne wyznaczone przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko —Mazurskiego lub inne uprawnione podmioty,
kontroli w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania szkolen oraz zapewnienia, przez
okres wynikajgcy z umowy, Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym wglad we
wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy (bez
wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym sg przechowywane)

4.30. Wymagania dotyczace szkolenia:

a) Liczba o0séb uzyskujgcych kwalifikacje po zakorczonym szkoleniu powinna
ksztattowad sie na poziomie 80% ogdlnej liczby uczestnikbw w danej grupie
szkoleniowej.

b) Szkolenia realizowane na poziomie dopasowanym do potrzeb i poziomu
Uczestnika projektu (podstawowy lub wyzszy w zaleznosci od zaawansowania
Uczestnika).

4.31. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia zdawalnosci egzaminéw
zewnetrznych na poziomie minimum 80% ogdlnej liczby uczestnikbw w danej grupie
szkoleniowej,  uczestniczagcych w  szkoleniach zawodowych realizowanych  przez
Wykonawce na podstawie umowy zwartej z Zamawiajagcym w wyniku udzielenia
zamodwienia publicznego.

4.32. W odniesieniu do kazdego uczestnika szkolenia, ktérego szkolenie zakonczone jest
egzaminem: W przypadku niezdania egzaminu zewnetrznego w pierwszym terminie
Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania jednego egzaminu poprawkowego dla
20 % (tj. 16 osdb/cze$¢) uczestnikow szkolenia. Termin egzaminu poprawkowego
Wykonawca ustala z Zamawiajgcym.

4.33. Jezeli Wykonawca w efekcie zrealizowanych szkolen zawodowych nie zapewni
wymaganego minimum 80% poziomu zdawalnosci egzaminéw zewnetrznych -
Wykonawca na wtasny koszt zorganizuje i optaci egzamin / egzaminy poprawkowe — dla
kazdego uczestnika, ktory nie zdat egzaminu w pierwszym terminie;

4.34. Jezeli Wykonawca w efekcie zrealizowanych szkolen zawodowych i mimo
poprawkowych zewnetrznych egzamindéw nie zapewni wymaganego minimum 80%
poziomu zdawalnosci egzamindw zewnetrznych, to Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
odstgpienia od wyptaty wynagrodzenia za kursy (wraz z egzaminami) dla okreslonej liczby
uczestnikdw, ktdrzy ich nie zdali, wg ceny za udziat w kursie jednej osoby podanej
w ofercie Wykonawcy, chyba ze Wykonawca zrealizowat z nalezytg starannoscig wszystkie
wymagania ujete w opisie przedmiotu zamdwienia i umowie, a mimo to i tak nie udato sie
0siggna¢ wymaganego minimum 80% poziomu zdawalnos$ci egzamindw zewnetrznych.

Szkolenie on-line

4.35. W przypadku, gdy w terminie realizacji umowy bedzie utrzymywat sie stan zagrozenia
epidemiologicznego COVID-19 lub pandemii, Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego
zobowigzany bedzie zorganizowad i przeprowadzi¢ szkolenia i/lub egzaminy zdalnie,
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w formie on-line z wykorzystaniem potaczen on-line w taki sposdéb, ze trener prowadzi
takie szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie szkolenia. Zastosowane przez Wykonawce narzedzia
(rozwigzania informatyczne) winny zapewnié¢ prawidtowa realizacje dziatan objetych
przedmiotem zamodwienia, a takze mozliwos¢ dokumentowania procesu realizacji tych
dziatan. Realizacja szkolen w takiej formie mozliwa bedzie po wyrazeniu zgody przez
Uczestnikéw projektu na realizacje szkolen w formie zdalnej (on-line).

4.36. Szkolenie (on-Line) powinno zosta¢ zorganizowane i przeprowadzone dla
uczestnikdw w czasie rzeczywistym i powinno sktadac sie z:

a) dynamicznej prezentacji zagadnien szkoleniowych przez trenera. Wzbogacone
o materiaty wizualne, infografiki, quizy, casestudy, plansze ufatwiajgce
zrozumienie ttumaczonych zagadnien. Szkolenie online bedzie mie¢ wyrazng
strukture, tak aby osoba ogladajaca szkolenie otrzymata klarowny przekaz. Trener
musi wchodzi¢ w interakcje z uczestnikami, np. poprzez przywitanie sie,
reagowanie na pytania zadawane na czacie itp.;

b) konsultacji — czesci poswieconej odpowiedziom na pytania zadawane przez
uczestnikéw szkolenia w trakcie jego trwania i po jego zakonczeniu.

c) Zrealizowanie przedmiotu zamodwienia zgodnie ze Standardami dostepnosci dla
polityki spdjnosci 2014-2020, a w szczegdlnosci ze standardem cyfrowym
(zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020), tj. m.in. w zakresie platformy szkoleniowej, transmisji online,
materiatdw nagrywanych, przygotowania prezentacji multimedialnej. Wszystkie
dziatania musza by¢ realizowane w sposdb niewykluczajgcy udziatu w szkoleniach
0s6b z jakimikolwiek niepetnosprawnosciami.

d) Realizacja szkolen online zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
scenariuszem.

e) UWAGA — Zamawiajacy z Wykonawcg mogg zmieni¢ terminy szkolen i wnies¢
modyfikacje do scenariusza. Wszelkie zmiany musi zaakceptowac Zamawiajgcy.

f) W przypadku zgtoszenia sie do projektu osoby z niepetnosprawnosciami, szkolenie
bedzie w petni dostosowane do potrzeb osoby z dang niepetnosprawnoscia.
Zostang zastosowane tzw. ,mechanizmy racjonalnych usprawnien”, co oznacza ze
np. w przypadku zgtoszenia sie do projektu osoby gtuchoniemej, catos¢ szkolenia
bedzie ttumaczona na jezyk polski migowy (PJM).

g) Wykonawca nagra w formie wideo przeprowadzone szkolenie online.

h) Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia na materiale wideo planszy
poczatkowe] zapowiadajgcej tematyke szkolenia oraz korcowej zawierajacej
zestawienie logotypdéw wraz z informacjg stowng (tres¢ na plansze przekaze
Zamawiajacy).

i) Wykonawca w ciggu 10 dni roboczych po szkoleniu online przekaze
Zamawiajgcemu plik video na oznakowanej ptycie DVD lub nosniku danych.

Wymagania szczegétowe dla Czesci 1 - Zarzgdzanie obiegiem dokumentéw elektronicznych
(tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej:
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4.37. Nazwa i kod przedmiotu wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:

e 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
e 80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
e 80420000-4 — Ustugi e-learning
e 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe,
e 80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego,
e 80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu.
e 80533200-1 — Kursy komputerowe.
4.38. Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

e elektroniczne zarzadzanie dokumentami (EZD) — podstawowe pojecia, narzedzia,
funkcjonalno$é, konfiguracja i wdrozenie EZD jako skutecznego modelu zarzadzania
informacja i dokumentami w trybie pracy zdalnej, przyktady wdrozen, bezpieczeristwo
elektronicznego obiegu dokumentacji,

e e-podpis,
e platformy ustug elektronicznych,

4.39. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikdw do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje ww. zakresie szkolenia — egzamin ECCC Pl M11 ,zarzadzanie obiegiem
dokumentow”.

4.40. Szkolenia objete przedmiotem zamodwienia majg prowadzié do nabycia
kwalifikacji i przygotowac Uczestnika/czke szkolenia do egzaminu certyfikacyjnego.

4.41. Szkolenie musi sie konczy¢ egzaminem ECCC Pl M11 ,zarzgdzanie obiegiem
dokumentéw”, i nabyciem certyfikatu ,EUROPEJSKI CERTYFIKAT KOMPETENCII

CYFROWYCH” MODUL Pl M11 ZARZADZANIE OBIEGIEM DOKUMENTOW potwierdzajgcym
uzyskanie kwalifikacji. Certyfikacja to procedura, w wyniku, ktérej osoba uczaca sie
otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny dokument stwierdzajgcy, ze osiggneta
okreslong kwalifikacje. Certyfikowanie nastepuje po walidacji, w wyniku wydania
pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla
danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce
uzyskanie kwalifikacji powinny byé rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub
branzy. Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego  dostepne sg na
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/25835/Zalacznik_nr 8.pdf

4.42. Szkolenie musi wpisywaé sie w obszar BRANZOWY — modut Pl M11 ZARZADZANIE
OBIEGIEM DOKUMENTOW.

4.43. Efekty uczenia, jakie nabedzie Uczestnik/czka muszg by¢ zgodne z programem

szkolenia ECCC PI M11 ,zarzadzanie obiegiem dokumentdw.

Wymagania szczegétowe dla Czesci 2 - Organizacja i zarzadzanie pracy zdalng z wykorzystaniem
dostepnych technologii i narzedzi:

4.44, Nazwa i kod przedmiotu wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:

e 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
e 80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
e 80420000-4 — Ustugi e-learning
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e 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe,
e 80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego,
e 80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu.
e 80532000-2 — Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania.
e 80533200-1 — Kursy komputerowe.
4.45. Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

e praca zdalna — wprowadzenie: praca zdalna, a zmiany w globalnej gospodarce,
uregulowania prawne, wady i zalety pracy zdalnej, narzedzia i rozwigzania techniczne
wspomagajace prace zdalng,

e przygotowanie do efektywnej pracy: dobre praktyki stosowane w pracy zdalnej,
organizacja miejsca pracy, planowanie aktywnosci, systemy, narzedzia i aplikacje do
zarzgdzania czasem pracy i do raportowania,

e komunikacja: wspétpraca w czasie rzeczywistym, poczta elektroniczna, komunikatory
internetowe, live chat, wideokonferencje,

e organizacja zdalnych spotkan: zasady wspierajgce efektywne przeprowadzenie spotkan
w trybie zdalnym, kwestie prawne i formalne, gromadzenie wnioskéw ze spotkan on-
line, notatki, przygotowanie raportéw —¢wiczenia, metody i narzedzia, ktoére
umozliwiajg przeprowadzanie warsztatow i prac projektowych z zespotem,
podpisywanie umow on-line,

e monitorowanie pracy zdalnej: komunikacja z pracownikami, udostepnianie plikow do
pracy zdalnej, przechowywanie i wymiana plikdw, nagrania i zrzuty ekranu,
zintegrowane platformy.

4.46. Celem szkolenia jest przygotowanie Uczestnikow do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje ww. zakresie szkolenia — egzamin ECCC VI M26 ,,praca zdalna”.

4.47. Szkolenia objete przedmiotem zamodwienia majg prowadzié do nabycia
kwalifikacji i przygotowac Uczestnika/czke szkolenia do egzaminu certyfikacyjnego.

4.48. Szkolenie musi sie konczy¢ egzaminem ECCC VI M26 ,praca zdalna”, i nabyciem
certyfikatu ,EUROPEJSKI CERTYFIKAT KOMPETENCJI CYFROWYCH” MODUL VI M26 PRACA
ZDALNA potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji. Certyfikacja to procedura, w wyniku,
ktorej osoba uczaca sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny dokument
stwierdzajgcy, ze osiggneta okreslong kwalifikacje. Certyfikowanie nastepuje po
walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie efekty
uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane
w danym sektorze lub branzy. Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji
w ramach projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
dostepne s3 na
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/25835/Zalacznik_nr 8.pdf

4.49. Szkolenie musi wpisywaé sie w obszar BRANZOWY — modut VI M26 PRACA
ZDALNA.

4.50. Efekty uczenia, jakie nabedzie Uczestnik/czka muszg by¢ zgodne z programem
szkolenia ECCC VI M26 ,,praca zdalna”.

V. WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCE OSOB WYKONUJACYCH
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VI.

VII.

VIIL.

CZYNNOSCI PRZY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Nie dotyczy.

INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Nie dotyczy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

7.1.

7.2.

Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zamdwienia w terminie do 7 miesiecy od dnia
podpisania umowy (nie pozniej niz do 30 wrzesnia 2022 r.)

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy na podstawie
przestanek okreslonych w § 12 umowy.

PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108

8.1.

8.2.

8.3.

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu

na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy PZP.

Wykonawca, zaden ze wspdlnikdw konsorcjum (w przypadku sktadania oferty wspdinej)

ani zaden podmiot, na ktdrego zasoby powotuje sie Wykonawca w celu spetnienia

warunkéw udziatu w postepowaniu nie mogg podlegaé wykluczeniu z postepowania na
podstawie zadnej z przestanek, o ktédrych mowa w art.108 ust.1 ustawy, tj.:

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce:

8.3.1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktdrym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktédrym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
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- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktéorym mowa w pkt 1,

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci,

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamodwienia
publiczne,
jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowe] w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie,

8.3.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia

konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 UST. 1, JEZELI ZAMAWIAJACY JE
PRZEWIDUIJE

Zamawiajgcy nie bada podstaw wykluczenia Wykonawcédw w zwigzku z art. 109 ust. 1 ustawy.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

10.1. O udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

10.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw w tym zakresie.

10.1.2. uprawnien do prowadzenia okresSlonej dziatalno$ci gospodarczej Ilub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy nie stawia warunkéw w tym zakresie.

10.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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a)

b)

w Czesci 1 - Zarzadzanie obiegiem dokumentéw elektronicznych
(tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej:

posiadajg Srodki finansowe Ilub zdolnos¢ kredytowag co najmniej w
wysokosci 200 000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych),
posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia minimum
na kwote 200 000,00 zt (sfownie: dwiescie tysiecy ztotych),

w Czesci 2 - Organizacja i zarzadzanie praca zdalng z wykorzystaniem

dostepnych technologii i narzedzi:

posiadajg Srodki finansowe Ilub zdolnos¢ kredytowa co najmniej w
wysokosci 200 000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych),
posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia minimum
na kwote 200 000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych).

w przypadku sktadania ofert na obie czesci Wykonawca powinien wykazac
sie spetnieniem warunkéw bedacych sumg dla obu czesci objetych oferta,

tj:

posiadajg Srodki finansowe Ilub zdolnos¢ kredytowg co najmniej w
wysokosci 400 000,00 zt (stownie: czterysta tysiecy ztotych),
posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia minimum
na kwote 400 000,00 zt (sfownie: czterysta tysiecy ztotych).

W przypadku ztozenia przez Wykonawcéw dokumentdw zawierajacych dane w innych

walutach niz w PLN Zamawiajgcy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie, w celu przeliczenia

na PLN wartosci i danych finansowych podanych w innych walutach, sredni kurs NBP z dnia

publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. Ten sam kurs

Zamawiajacy przyjmie przy przeliczaniu wszelkich innych danych finansowych podanych w

walutach obcych.

10.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej

a) w Czesci 1 - Zarzadzanie obiegiem dokumentéw elektronicznych (tekstowych i

10.1.4.1

multimedialnych) w trybie pracy zdalnej

nalezyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz
od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 5
szkolen obejmujgcych swoim zakresem/w tematyce zwigzanej
z zarzgdzaniem obiegiem dokumentéw elektronicznych (tekstowych
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i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej wraz z przygotowaniem
do egzaminu zewnetrznego ECCC Pl M11 ,zarzadzanie obiegiem
dokumentow” dla co najmniej80 oséb/tagcznie. Przez szkolenia
rownowazne nalezy rozumiec takie szkolenia, ktérych zakres tematyczny
odpowiada zakresowi wskazanemu w postepowaniu.

Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat minimum
1 osobg — ekspertem/trenerem, ktdra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu
zaméwienia odpowiedzialng za $wiadczenie ustug oraz posiadajacg
wymagane kwalifikacje zawodowe i wyksztatcenie, niezbedne do
wykonywania zaméwienia, tj.:

Posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub wyksztatcenie wyzsze nie
kierunkowe wraz z ukonczonymi szkoleniami, kursami lub studiami
podyplomowymi z zakresu tematyki szkolenia umozliwiajacej
przeprowadzenie szkolen, majgcych minimum 2 letnie doswiadczenie
W nauczaniu o tozsamej lub podobnej tematyce dla oséb dorostych liczone
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert;

oraz

przeprowadzita w okresie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz
od dnia, w ktéorym uptywa termin skfadania ofert minimum 4 szkolenia,
ktore trwaty co najmniej 24 godziny dydaktyczne kazde, obejmujgce
swoim zakresem/w tematyce “Zarzadzanie obiegiem dokumentow
elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej” .

b) w Czesci 2 - Organizacja i zarzadzanie praca zdalng z wykorzystaniem dostepnych

technologii i narzedzi

nalezyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz
od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 5
szkolen obejmujacych swoim zakresem/w tematyce zwigzanej
z organizacjg i zarzadzaniem pracg zdalng z wykorzystaniem dostepnych
technologii i narzedzi wraz z przygotowaniem do egzaminu zewnetrznego
ECCC VI M26 ,praca zdalna” dla co najmniej 80 oséb/tacznie. Przez
szkolenia réwnowazine nalezy rozumiedé takie szkolenia, ktérych zakres
tematyczny odpowiada zakresowi wskazanemu w postepowaniu.

10.1.4.4 Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat minimum

1 osobg — ekspertem/trenerem, ktdra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu
zamoéwienia odpowiedzialng za $wiadczenie ustug oraz posiadajacg
wymagane kwalifikacje zawodowe i wyksztatcenie, niezbedne do
wykonywania zaméwienia, tj.

Posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub wyksztatcenie wyzisze nie
kierunkowe wraz z ukonczonymi szkoleniami, kursami lub studiami
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podyplomowymi z zakresu tematyki szkolenia umozliwiajacej
przeprowadzenie szkolen, majacych minimum 2 letnie doswiadczenie
W nauczaniu o tozsamej lub podobnej tematyce dla oséb dorostych liczone
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert;
oraz

e przeprowadzita w okresie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz
od dnia, w ktéorym uptywa termin skfadania ofert minimum 4 szkolenia,
ktére trwaty co najmniej 24 godziny dydaktyczne kaide, obejmujgce
swoim zakresem/w tematyce “Organizacja i zarzadzanie pracg zdalng
z wykorzystaniem dostepnych technologii i narzedzi”.

W przypadku sktadania ofert na obie czesci Wykonawca powinien wykazac¢ sie spetnieniem

warunkow tacznie dla obu czesci objetych oferta.

10.2. UDOSTEPNIENIE ZASOBOW

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

Wykonawca mozie w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia,

lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych

podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych, zdolnosci technicznej lub zawodowej

Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéow udostepniajgcych

zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg

wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotow

udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, sktada

wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia

(wg Zatgcznika nr 7 do SWZ) lub inny podmiotowy srodek dowodowy

potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt.

10.2.3, potwierdza, ze stosunek faczacy Wykonawce 2z podmiotami

udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz

okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajagcego te zasoby przy wykonywaniu
zamoéwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty

udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na

wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
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10.2.6.

10.2.7.

10.2.8.

a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo

b) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie
sktadnia ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotdw udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy, zobowigzany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w Rozdziale
Xl SWZ potwierdzajacych, ze nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy do
wykluczenia z postepowania.

10.3. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE:

10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

10.3.4.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamdwienia,

a oferta taka spetnia¢ musi nastepujgce wymagania:

a) Wykonawcy muszg ustanowi¢ Pefnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

b) petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnosci:

- tacznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),
- oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéow ilu Wykonawcow).

c) W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu / Petnomocnictwa zaleca
sie wymieni¢ wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia i wskazac ich Petnomocnika,

d) w ofercie powinien byé podany adres do korespondencji i kontakt
telefoniczny z Petnomocnikiem Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamodwienia,

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1

ustawy,

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia

z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie

0 zamdwienie.

W przypadku, gdy spetnienie warunku opisanego w Rozdziale IX pkt. 9.1.4.1,

9.1.4.2 Wykonawcy wykazujg poprzez poleganie na zdolnosciach tych

z Wykonawcéw, ktdrzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji

ktorych te zdolnosci sg wymagane.
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10.3.5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie
odpowiadajg za podpisanie umowy, wykonanie umowy i whniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10.3.6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania), Wykonawcy
sktadajacy oferte wspdlng (zwani dalej konsorcjum) bedg mieli obowigzek
przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspotprace.

10.3.7. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte
wspdlng i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w niniejszym rozdziale.
Spoétka cywilna ubiegajgca sie o zamdwienie musi wyznaczy¢ petnomocnika do
jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji spotki cywilnej zezwalajgce
kazdemu wspélnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest
uprawniony do prowadzenia jej spraw, nie spetniajg bowiem wymogu z art. 58
ust. 2 ustawy.

10.3.8. W przypadku spotki cywilnej art. 58 ust. 2 ustawy nie bedzie miat zastosowania,
jezeli oferta zostanie podpisana kwa kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez wszystkich wspdlnikdw spotki cywilnej.

10.4. PODWYKONAWSTWO.

10.4.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcy.
Zamawiajagcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcoéw, jezeli sg juz znani.

10.4.2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego
zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1
ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w
trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.4.3. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

XI.  WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH.

11.1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu:

11.1.1. wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy
te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020.



Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
- Polska e Europejski Fundusz
*Mazvev. Ldrowe Zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

11.2.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy; wymagany zakres informacji zawartych w wykazie
okresla zatacznik nr 2a do SWZ.

wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien
i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, wraz
z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - wymagany zakres
informacji zawartych w wykazie okresla zatgcznik nr 2 do SWZ.

informacja banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnosc
kredytowg wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem;

dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamoOwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Wykonawca

sktada:

11.1.5.

11.1.6.

o$wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076
i 1086), z innym wykonawcg, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg lub
whiosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, albo oswiadczenia
o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej. Oswiadczenie powinno
byc¢ sporzadzone wg Zatgcznika nr 5 do SWZ;

oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu wstepnym,
o ktérym jest mowa w art. 125 ust. 1 ustawy ztozonym wraz z ofertg w zakresie
podstaw wykluczenia okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 3, 4 i 6 w przypadku gdy
Zamawiajgcy uzna, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia w powyzszym zakresie
nie sg juz aktualne lub ulegty zmianie wg Zatacznika nr 6 do SWZ;

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej, zastosowanie znajdzie § 4 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych

dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z

2020 .,

poz. 2415).
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Xil.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNEI.

12.1. Sposdb sporzadzenia i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 poz.
2452).

12.2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu elektronicznej platformy zakupowej dostepnej
pod adresem https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-

auction.html/307331/kompleksowe-uslugi-zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-

przygotowujacych-do-zdania-egzaminu-wraz-z-przeprowadzeniem-egzaminu-

zewnetrznego-ii-czesci

12.3. oraz poczty elektronicznej na adres wskazany
w Rozdziale | SWZ. Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

12.4. W przypadku probleméw zwigzanych zobstugg platformy zaleca sie kontakt
z administratorem platformy. Adres e-mail i numery telefonéw znajdujg sie na stronie
platformy https://platforma.eb2b.com.pl/.

12.5. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na Platformie Zakupowej. Zarejestrowanie
i utrzymywanie konta na Platformie Zakupowej oraz korzystanie z Platformy jest
bezptatne.

12.6. Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy Zakupowej okresla
Regulamin Platformy Zakupowej (dostepny pod adresem
https://platforma.eb2b.com.pl/user/terms). Wykonawca przystepujac do postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego tj. bezptatnie rejestrujagc sie lub logujac,
(w przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej), akceptuje warunki korzystania
z Platformy, okreslone w Regulaminie oraz uznaje go za wigzacy.

12.7. Instrukcja korzystania z Platformy Zakupowej:

a) W zaktadce ,Postepowania”, dalej ,Przetargi” Wykonawca wybiera niniejsze
postepowanie oraz korzystajgc z polecenia ,zgto$ sie do udziatu w postepowaniu”
przechodzi odpowiednio do Formularza rejestracyjnego - w przypadku, kiedy
Wykonawca nie posiada konta na Platformie lub panelu logowania uzytkownika do
Systemu.

b) Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzymuje e-maila
informujacego, ze moze dokona¢ pierwszego logowania do Platformy.

c) Zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu.
Po wprowadzeniu danych uzytkownika tj. adresu e-mail oraz hasta zgtoszenie jest
automatycznie akceptowane przez System.

d) W zaktadce ,Zatgczniki” przedmiotowego postepowania dostepna jest dokumentacja
postepowania. Pobranie dokumentu nastepuje po kliknieciu na wybrany zatgcznik
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wcisnieciu polecenia ,Pobierz”. W celu pobrania wszystkich zatgcznikéw
jednoczesnie nalezy wybraé polecenie ,Pobierz paczke”, a nastepnie ,Pobierz
wszystkie zatgczniki organizatora”.

12.8. Zamawiajgcy okresla nastepujgce niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 2
mb/s,

b) komputer klasy PC lub PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min 4GB
Ram, procesor Intel IV 4GHZ, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna najnowsza wersja przegladarki internetowej; w przypadku
Internet Explorer minimalnie wersja 11.0.

d) witaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Acrobat Reader.

12.9. Zamawiajgcy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych: pliki o wielkosci do 50

MB w formatach: .doc, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg, .git, .png, .tif, .dwg, .ath,

.kst, .zip, .rar., padex, xades.

12.10.Zamawiajgcy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest
w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero
po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert.

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypietg do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujgcyg sie po prawej
stronie dokumentu w kolumnie ,,Data przestania”.

12.11.0ferte  oraz oswiadczenia sporzgdza sie, pod rygorem  niewaznosci,

w postaci elektronicznej, i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym, osoby

uprawnionej do reprezentacji.

12.12.llekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o srodkach komunikacji elektronicznej nalezy przez
to rozumiec¢ Srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

12.13.Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentdéw, Zamawiajgcy rekomenduje podpisywanie
ich w sposdb jednolity, tzn. ten sam rodzaj podpisu powinien by¢ sktadany na wszystkich
dokumentach, najlepiej w takim formacie jak podpisany zostat pierwszy dokument.

12.14.Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dla dokumentéw w formacie ,,pdf” zaleca sie podpis formatem: PAdES,

b) dla dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf” zaleca sie podpis formatem: XAdES.

Sposéb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert)

12.15.W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
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Xlil.

XIv.

XV.

przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformy
zakupowej eB2B. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID
postepowania). Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy w zakfadce ,Pytania / Informacje”. Za date
wptywu oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen oraz
innych informacji przyjmuje sie date ich wczytania do Systemu (przestania na Platforme).

12.16.Zamawiajgcy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email kpzamowienia@gmail.com

INFORMACIJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W
INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACII ELEKTRONICZNEJ, W TYM W
PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 | ART.
69.

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w Rozdziale XIl SWZ.

WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Kamil Rézacki

tel.: 604-969-736

e-mail: kpzamowienia@gmail.com

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

15.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
(30dni), tj. 28.01.2022 r.

15.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

15.3. Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

15.4. W odpowiedzi na wniosek Zamawiajgcego kazidy z Wykonawcow moze odmowic
wyrazenia zgody lub dokonaé¢ przedtuzenia terminu zwigzania oferty. Przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg, wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta. Oswiadczenie Wykonawcy
musi wptyngé do Zamawiajgcego przed uptywem tego terminu, poniewaz przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg mozliwe jest tylko w okresie, kiedy jeszcze to zwigzanie
obowigzuje.
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XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

16.1.

16.2.
16.3.

16.4.
16.5.

16.6.

16.7.
16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oferte, oswiadczenie, o ktérym mowa w art.

125 ust. 1 ustawy, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej

opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi

w dokumentach zamodwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajacg z witasciwego rejestru

lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

Oferta powinna zawiera¢:

a) Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ;

b) Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunku udziatu w postepowaniu — Zatgczniki nr 3, 3a do
SWz;

¢) Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 16.10 — dotyczy Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia — Zatgcznik nr 7 do SWZ;

d) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w punkcie 16.12
SWZ (jesli dotyczy) — Zatgcznik nr 8 do SWZ;

e) Petnomocnictwo — jezeli zostato udzielone.

f) Oryginat gwarancji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz w
pienigdzu.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamdwienia
publicznego.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdéw, oswiadczenie,

o ktérym mowa w pkt. 16.6 b), sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te

potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu

W postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw

udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa

w ust. 16.6 b) , takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce

brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Wykonawcy, wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Oferty, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe Srodki

dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz

zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3

ustawy, zwane dalej "zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby",
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przedmiotowe S$rodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z
zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych.

16.13.Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt. 16.12, przekazywane
w postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst
wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, o ktorych mowa w pkt. 16.14.

16.14.Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 67 ustawy.

16.15.W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku.

16.16.Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

16.17.W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby
na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania", zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upowaznionymi podmiotami”,
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

16.18.W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania,
zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

16.19.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt. 16.18, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych s$rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia;

¢) innych dokumentdéw, PZP - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z
nich dotycza.

16.20.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt. 16.19, moze dokonac réwniez notariusz.

16.21.Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktdrym mowa w pkt. 16.18-16.20 oraz pkt. 16.23-16.25,
nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej, umozliwiajagcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

16.22.Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe sSrodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

16.23.W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe S$rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzagdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

16.24.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej,

o ktérym mowa w pkt. 16.23, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z
nich dotycza;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

¢) petnomocnictwa - mocodawca.

16.25.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt.16.23, moze dokona¢ réwniez notariusz.

16.26.W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentdéw
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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16.27.Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg tacznie nastepujgce wymagania:
a) sg utrwalone w sposdéb umozliwiajagcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie
i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub
na informatycznym nosniku danych;
b) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym;
¢) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomoca
wydruku;
d) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.
16.28.Do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne
stosuje sie co najmniej jeden z nastepujgcych formatéw danych: .txt; .rtf; .pdf; .xps; .odt;
.0ds; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xIsx; .pptx; .csv; .mp4. W celu kompresji danych stosuje
sie co najmniej jeden z nastepujacych formatéw: .zip lub .7Z
16.29.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U.z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. 222 ust. 5.

XVII. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.
Termin sktadania ofert:

17.1. Oferte nalezy ztozy¢: do 30.12.2021 r. do godz. 9:00
17.2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
17.3. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofac oferte.

Sposdb sktadania ofert

17.4. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem:
https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-auction.html/307331/kompleksowe-

uslugi-zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-przygotowujacych-do-zdania-

egzaminu-wraz-z-przeprowadzeniem-egzaminu-zewnetrznego-ii-czesci

17.5. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami, sktada sie elektronicznie za posrednictwem
Formularza sktadania oferty dostepnego na stronie dotyczacej danego postepowania.

XVIIl. TERMIN OTWARCIA OFERT

18.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.12.2021 r. o godzinie 10:00

18.2. W przypadku awarii systemu, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie ofert, ktéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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XIX. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

19.1. Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamodwienia, tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie.

19.2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg
zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

19.3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

19.4. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pbéin. zm.), dla celdw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczyc.

19.5. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 4, Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

XX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT.

20.1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie :
20.1.1. Cena —znaczenie kryterium —60 %
20.1.2. Doswiadczenie trenera — znaczenie kryterium — 40 %

20.2. Sposéb oceny oferty:
20.1.3. Cena

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:
najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

liczba uzyskanych punktéw = x 60
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jaka
mozna uzyskac — 60

20.1.4. Doswiadczenie trenera—40 %

Punkty za kryterium , Doswiadczenie trenera” (maksymalnie 40 pkt.) przyznawane bedg wedtug
informacji podanych przez Wykonawce w Wykazie oséb (Zatacznik nr 2 do SWZ).

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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Wykonawca otrzyma punkty za kazde dodatkowo przeprowadzone szkolenie przez eksperta/trenera
dedykowanego do przeprowadzenia szkolenia w ramach niniejszego zamdwienia, powyze] liczby
ktorg nalezy wykaza¢ celem spetnienia warunku udziatu w postepowaniu opisanego w rozdziale X
niniejszej SWZ (tj. powyzej 4 szkolen, ktére trwaty co najmniej 24 godziny dydaktyczne), w okresie
ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

20.1.4.1. w Czesci 1 - Zarzadzanie obiegiem dokumentéw elektronicznych (tekstowych i
multimedialnych) w trybie pracy zdalnej

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposéb:

Ekspert/trener przeprowadzit, w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert szkolenie obejmujgce swoim zakresem/w tematyce “Zarzadzanie
obiegiem dokumentéw elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej” z
ktorych kazde trwato co najmniej 24 godziny dydaktyczne.

a) 5 szkolen dydaktycznych kazde — 10 punktéw
b) 6 szkolen dydaktycznych kazde — 20 punktéw
c) 7 szkolen dydaktycznych kazde — 30 punktéw
d) 8szkolen i wiecej trwajacych dydaktycznych kazde — 40 punktow

20.1.4.2. w Czesci 2 - Organizacja i zarzadzanie praca zdalng z wykorzystaniem dostepnych
technologii i narzedzi

Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposob:

Ekspert/trener przeprowadzit, w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin skfadania ofert szkolenie obejmujgce swoim zakresem/w tematyce “Organizacja
i zarzagdzanie pracg zdalng z wykorzystaniem dostepnych technologii i narzedzi” z ktérych kazde
trwato co najmniej 24 godziny dydaktyczne.

a) 5 szkolen dydaktycznych kazde — 10 punktéw
b) 6 szkolen dydaktycznych kazde — 20 punktow
c) 7 szkolen dydaktycznych kazde — 30 punktéw
d) 8szkolen i wiecej trwajacych dydaktycznych kazde — 40 punktow

20.3. W przypadku braku ztozenia informacji o kwalifikacjach i doswiadczeniu o0séb
skierowanych do realizacji zamoéwienia, Zamawiajgcy wezwie do przedtozenia wykazu
jedynie celem potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu wskazanych
w Rozdziale X niniejszej SWZ., bez mozliwosci przyznania punktéw w oparciu
o przedtozone na wezwanie do ztozenia wykazu, informacje. W przypadku wskazania
w Wykazie 2 oséb lub wiecej — treneréw - skierowanych do realizacji zamdwienia

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

w danym zadaniu, punkty przyznane zostang wg dosSwiadczenia posiadanego przez
trenera o mniejszym doswiadczeniu.

Suma punktow za wszystkie kryteria stanowié¢ bedzie ogdlng liczbe punktéow jaka
uzyskata oferta danego Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow
sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera
sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy
wybiera oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 7,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

XXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

21.1.

21.2.

21.3.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
ztozono tylko jedng oferte.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje
niezbedne do zawarcia umowy.

XXII.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

22.1.

22.2.

22.3.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na warunkach okreslonych
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 4 do SWZ.
Ztozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacjg projektowanych
postanowienn umowy oraz zobowigzaniem do zawarcia umowy na warunkach w nich
okreslonych.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

XXIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY.

23.1.

Srodki ochrony prawne;j przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze poniesé szkodg w wyniku naruszenia przez

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos’é Zamawiajacego, podjgtg w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom

postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi si¢ do Sadu

Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegdtowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX

,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

XXIV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych:

Czes¢ 1 - Zarzadzanie obiegiem dokumentéw elektronicznych (tekstowych
i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej,

Cze$¢ 2 - Organizacja i zarzadzanie pracg zdalng z wykorzystaniem dostepnych
technologii i narzedzi.

XXV.LICZBA CZESCI ZAMOWIENIA, NA KTORA WYKONAWCA MOZE ztOZYC OFERTE, LUB
MAKSYMALNA LICZBE CZESCI, NA KTORE ZAMOWIENIE MOZE ZOSTAC UDZIELONE TEMU
SAMEMU WYKONAWCY, ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, MAJACE ZASTOSOWANIE DO
USTALENIA, KTORE CZESCI ZAMOWIENIA ZOSTANA UDZIELONE JEDNEMU WYKONAWCY,
W PRZYPADKU WYBORU JEGO OFERTY W WIEKSZEJ NIZ MAKSYMALNA LICZBIE CZESCI.

Wykonawca moze przedstawié oferte w odniesieniu do jednej lub dwdch czesci zaméwienia.

Zamawiajgcy nie okresla maksymalnej liczby czesci.

XXVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE OBOWIAZEK
WNIESIENIA WADIUM.

26.1.

Wykonawca przystepujgc do przetargu jest zobowigzany do wniesienia wadium
w wysokosci:

Cze$¢ nr 1 —3 000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100).

Cze$¢ nr 1 —3 000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100).

W przypadku ztozenia oferty na obie czesci wykonawca jest zobowigzany do wniesienia
wadium w wysokosci 6 000,00 (stownie: szes¢ tysiecy ztotych 00/100).

26.2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do
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26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

26.8.

26.9.

26.10.

26.11.

dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych;
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. 2 2020 r. poz. 299).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie na nastepujgcy numer rachunku bankowego:
25 1500 1403 1214 0004 6934 0000 z dopiskiem ,Wadium — zapytanie ofertowe nr
ZP/ATUT/NUWM2/01/12/2021”.

Zamawiajgcy informuje, iz wnoszgc wadium w pienigdzu nalezy bra¢ pod uwage sesje
wychodzace i przychodzace Bankéw obstugujgcych Strony transakcji.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej.

O skutecznosci wniesienia przelewem kwoty wadium decydowaé bedzie data wptywu
$rodkéw na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w pkt. 24.5 SWZ. Dokonujac
wptaty wadium Wykonawca winien braé¢ pod uwage sesje wychodzace i przychodzace
Bankow obstugujgcych Strony transakcji.

W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowe] lub
gwarancji ubezpieczeniowej albo poreczenia, z tresci tych dokumentéw musi w
szczegolnosci jednoznacznie wynikaé zobowigzanie gwaranta (banku, ubezpieczyciela,
poreczyciela) do zaptaty catej kwoty wadium nieodwotalnie i bezwarunkowo na pierwsze
zadanie Zamawiajacego (beneficjenta).

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od
dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:

a) uptywu terminu zwigzania ofertg;

b) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

¢) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamédwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie
zostato rozstrzygniete odwotanie na czynnos$¢ uniewaznienia albo nie uptynat
termin do jego whniesienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia
whiosku zwraca wadium wykonawcy:
a) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) ktérego oferta zostata odrzucona;
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¢) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawecy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

d) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

26.12.Zamawiajagcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy

na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

26.13.Zamawiajacy zwraca wadium whniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.
26.14.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego

w formie gwarancji lub poreczenia, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub

poreczyciela z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:

a) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128
ust. 1 ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych
$srodkdw  dowodowych lub  przedmiotowych  $rodkéw  dowodowych
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy,
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, innych dokumentéw lub
oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 223
ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

b) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

— odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

— nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy W sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana.

XXVIl. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE OBOWIAZEK JEGO WNIESIENIA.

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XXVIII. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACIE O SPOSOBIE
PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA
ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA LUB DOPUSZCZA
ICH SKtADANIE.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XXIX. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYM ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE
RAMOWA, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEI.
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXX.INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1
PKT. 71 8, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenie zamowien, o ktérych jest mowa w art. 214
ust. 1 pkt. 78 ustawy.

XXXI. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI LOKALNEJ LUB
SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA, O
KTORYCH MOWA W ART. 131 UST. 2, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSC ALBO
WYMAGA ZtOZENIA OFERTY PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH
DOKUMENTOW.

Zamawiajgcy nie wymaga odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentdw niezbednych do realizacji zamdwienia.

XXXIl. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXXIIl. INFORMACJA' O PRZEWIDYWANYM, WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE)  OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTORYCH MOWA
W ART. 230, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE AUKCJE ELEKTRONICZNA

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

XXXIV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB, O KTORYCH MOWA W ART. 96 UST. 2
PKT. 2, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA

Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania wymagan z art. 96 ust 2 pkt 2.

XXXV. INFORMACJA O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O KTORYCH MOWA W ART. 94, JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA

Zamawiajacy nie przewiduje stosowania wymagan z art. 94.
XXXVI. RODO
36.1. Strony zobowigzuja sie do:
a) przekazania niezbednych danych osobowych w celu realizacji umowy;

b) przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z umowg, ogdlnym
rozporzgdzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktorych
dane dotycza.

36.2. Przekazane dane osobowe bedga przechowywane przez okres:

a) niezbedny do realizacji umowy, a po zakonczeniu, w zwigzku z obowigzkami prawnymi
Zamawiajgcego wynikajacymi z powszechnie obowigzujgcych przepisdow prawa (np. czas
archiwizacji);
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b) niezbedny do dochodzenia roszczen przez Zamawiajgcego w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig lub obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Zamawiajgcego, na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, z uwzglednieniem okreséw
przedawnienia roszczen okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa.

36.3. Przetwarzanie danych osobowych bedzie sie odbywato wyfgcznie w zakresie i celu
wskazanym w umowie oraz zgodnie z jej postanowieniami, a takze z przepisami Umowy
i RODO, w szczegdlnosci z art. 32, dotyczacym bezpieczenstwa przetwarzania danych. Strony
zobowigzujg sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem
danych osobowych.

36.4. Jezeli w zwigzku z wejsciem w zycie RODO w prawie krajowym zostang wprowadzone
regulacje prawne wymagajgce dostosowania zapisow umowy w zakresie ochrony danych
osobowych, strony niezwfocznie podejmga dziatania w celu dostosowania jej postanowien do
obowigzujgcych przepiséw prawa w tym zakresie.

ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 - Wykaz oséb.

Zatgcznik nr 2a - Wykaz ustug.

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy.

Zatgcznik nr 3a - Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy -
DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

Zatacznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy.
Zatgcznik nr 5 - Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt. 16.10 — dotyczy Wykonawcédw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Zatgcznik nr 8 - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa w punkcie 16.12
SWZ (jesli dotyczy)
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