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ZAMAWIAJĄCY: 

Fundacja Rozwoju Przedsiębiorczości „ATUT” 

UL. JANA III SOBIESKIEGO 3C/57 

14-100 OSTRÓDA 

 
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA W TRYBIE PODSTAWOWYM 
(art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych) 

 
 

Kompleksowe usługi zorganizowania i przeprowadzenia szkoleń przygotowujących do zdania 
egzaminu wraz z przeprowadzeniem egzaminu zewnętrznego: 

1. Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie 
pracy zdalnej;  

2. Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych technologii i narzędzi; 

w ramach projektu pn. „Nowe umiejętności to większe możliwości 2!” realizowanego w ramach 
projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Fundusz 
Społecznego.  
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DEFINICJE  

Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Warunków Zamówienia użyto zwrotów:  

1. Platforma zakupowa – należy przez to rozumieć narzędzie umożliwiające realizację procesu 
związanego z udzielaniem zamówień publicznych w formie elektronicznej służące 
w szczególności do przekazywania ofert, oświadczeń lub innych dokumentów niezbędnych 
w procesie postępowania, zwane dalej „Platformą zakupową”. 

2. SWZ lub Specyfikacja – należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Warunków 
Zamówienia.  

3. Zamawiający – należy przez to rozumieć Fundację Rozwoju Przedsiębiorczości „ATUT”, ul. Jana 
III Sobieskiego 3C/57, 14-100 Ostróda 

4. Wykonawca – podmiot, który ubiega się o udzielenie Zamówienia, złożył ofertę na wykonanie 
Zamówienia lub zawarł z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.  

5. Zamówienie – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne pn. Kompleksowe usługi 
zorganizowania i przeprowadzenia szkoleń: przygotowujących do zdania egzaminu wraz 
z przeprowadzeniem egzaminu zewnętrznego:  

1. Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) 
w trybie pracy zdalnej,  

2. Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych technologii 
i narzędzi.”  

w ramach projektu pn. „Nowe umiejętności to większe możliwości 2!” realizowanego 
w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Fundusz Społecznego. 

3. Oferta – należy przez to rozumieć ofertę składaną przez Wykonawcę. 

4. Ustawa PZP, ustawa, PZP – Ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.). 

 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

Zamawiający:    Fundacja Rozwoju Przedsiębiorczości ATUT 
Adres:                 ul. Jana III Sobieskiego 3c/57; 14-100 Ostróda 
Nr telefonu :      604-458-176 
Adres poczty elektronicznej: kpzamowienia@gmail.com    
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  
https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-auction.html/307331/kompleksowe-uslugi-
zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-przygotowujacych-do-zdania-egzaminu-wraz-z-
przeprowadzeniem-egzaminu-zewnetrznego-ii-czesci  

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY, WYJAŚNIENIA 
TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIAZANE  
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 
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Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępnione na stronie internetowej: 
https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-auction.html/307331/kompleksowe-uslugi-
zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-przygotowujacych-do-zdania-egzaminu-wraz-z-
przeprowadzeniem-egzaminu-zewnetrznego-ii-czesci  
 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.  

3.1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 
podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy.  

3.2. W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy.    
3.3. Postępowanie prowadzone jest bez udziału komisji przetargowej. 
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania Kompleksowe usługi zorganizowania 
i przeprowadzenia szkoleń przygotowujących do zdania egzaminu wraz 
z przeprowadzeniem egzaminu zewnętrznego: 1. Zarządzanie obiegiem dokumentów 
elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej, 2. Organizacja 
i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych technologii i narzędzi  
w ramach projektu pn. „Nowe umiejętności to większe możliwości 2!” realizowanego 
w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Fundusz Społecznego. 

4.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

• Część 1 - Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych 
i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej,  

• Część 2 - Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych 
technologii i narzędzi. 

Wymogi wspólne dla obu części zamówienia:  

4.3. Przewidywana liczba osób, skierowana na szkolenia oraz na egzamin zewnętrzny:  
 80 osób/część 1. 
 80 osób/część 2. 

4.4. W ramach zamówienia przewidziane jest także: 
 16 egzaminów poprawkowych/część 1 – liczba może ulec zmianie. 
 16 egzaminów poprawkowych/część 2 – liczba może ulec zmianie. 

4.5. Przyjęta przez Zamawiającego do przedmiotu zamówienia łączna liczba 80 osób/część jest 
wartością szacunkową. 

4.6. Zamawiający w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje możliwość zmiany 
zgłoszonej liczby Uczestników projektu skierowanych na szkolenia i egzamin zewnętrzny. 
Ilość osób uzależniona jest od ilości chętnych osób zgłaszających się do projektu. 

4.7. Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia lub zwiększenia wielkości zamówienia  
w ramach umowy – w zależności od potrzeb, w szczególności w wyniku zmian dokonanych 
i zaakceptowanych przez Instytucję Zarządzającą w umowie o dofinansowanie/ wniosku  
o dofinansowanie realizacji Projektu, jak również ze względu na uzasadnione potrzeby 
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Uczestników/czek Projektu (uzależnione od przebiegu rekrutacji do projektu). 
Wynagrodzenie wypłacane będzie zgodnie założeniami projektu mianowicie za 
Uczestnika, który posiada co najmniej 80% obecności oraz podszedł do egzaminu 
zewnętrznego, do kwoty dofinansowania tj. 88,5% wartości szkolenia, 88,5% wartości 
certyfikacji, oraz 100 % egzaminu poprawkowego. Wartość 11,5% za szkolenie oraz 11,5% 
za certyfikację płatne będzie przez Uczestnika/czkę szkolenia i Zamawiający nie ponosi 
odpowiedzialności za ww. część płatności. W uzasadnionych przypadkach będzie 
możliwość płatności 100% wartości szkolenia przez Zamawiającego – tylko dla części 
Uczestników/czek spełniających kryteria określone w regulaminie projektu „Nowe 
umiejętności to większe możliwości 2!”. 

4.8. Wynagrodzenie płatne przez Zamawiającego będzie płatne na podstawie protokołów 
odbioru prac podpisanych przez Wykonawcę oraz rachunków/faktur VAT wystawionych 
przez Wykonawcę po realizacji każdej grupy szkoleniowej. 

4.9. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego dokumentów rozliczeniowych z zastrzeżeniem, że płatność nastąpi po 
zatwierdzeniu protokołu odbioru prac z adnotacją „bez uwag”. 

4.10. Zamawiający zobowiązuje się do minimalnej realizacji na poziomie 10 % planowanych 
wartości zamówienia tj.:  
 8 osób/część 1. 
 8 osób/część 2.  

4.11. Liczba godzin szkolenia: 24 godziny dydaktyczne na każdą z osób – maksymalnie 4 dni 
szkolenia. 

4.12. Jednorazowe zajęcia nie mogą trwać dłużej niż maksymalnie 10 godzin lekcyjnych 
dziennie, po 2 godzinach szkoleniowych wymagana jest co najmniej 15 minutowa 
przerwa, która może być ustalana elastycznie w zależności od potrzeb Uczestników/czek – 
np. 30 minut przerwy po 4 godzinach szkoleniowych. 

4.13. Jedna grupa szkoleniowa nie może liczyć więcej niż 20 osób. Natomiast minimalna 
liczba osób w grupie do rozpoczęcia szkolenia liczyć będzie 8 osób. 

4.14. Uczestnikom/czkom szkoleń należy zapewnić i przekazać na własność materiały 
szkoleniowe w tym minimum skrypt, notatnik, długopis. 

4.15. Na szkoleniach należy zapewnić catering w postaci:  
a) serwisu kawowego (w formie stołu szwedzkiego) usytuowanego w sali szkoleniowej 

lub przed salą. Serwis powinien być dostępny przez cały czas trwania szkolenia oraz 
uzupełniany w razie potrzeby. Serwis kawowy przewiduje minimum: kawa czarna – 
dla każdego uczestnika, herbata (czarna, owocowa, zielona) – dla każdego 
uczestnika, wrzątek w termosach lub dozowany bezpośrednio z ekspresu lub 
czajnika – dla każdego uczestnika, woda mineralne niegazowana w butelkowana lub 
w dzbankach – 0,5 litra na osobę, mleko/śmietanka, cukier, cytryna dla wszystkich 
uczestników szkolenia, 3 rodzaje kruchych ciastek – na każdą osobę mają przypadać 
minimum 2 ciastka każdego rodzaju; 

b) obiadu dwudaniowego serwowanego w restauracji lub na sali (innej niż sala 
szkoleniowa lub na tej samej sali gdzie odbywa się szkolenie). Obiad dwudaniowy 
przewiduje minimum: zupa: porcja=250 ml/os., drugie danie: mięso/ryba na ciepło: 
porcja=150g, 1 porcja na osobę, zestaw surówek ze świeżych lub gotowanych 
warzyw: 1 zestaw=1 porcja: 100g/os., dodatki do dania głównego: ziemniaki z wody 
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lub opiekane/kasza /ryż /frytki: 1 porcja=100g/os. 
4.16. Szkolenia realizowane na terenie województwa warmińsko – mazurskiego. 
4.17. Wykonawca zobowiązany będzie do: 

4.15.1 Przygotowania i przekazania Zamawiającemu do akceptacji: 
a) najpóźniej w terminie 3 dni roboczych po podpisaniu umowy: 

aa) programu szkolenia w wersji elektronicznej zawierającego: 
1. szczegółowy zakres tematyczny szkolenia, 
2. liczbę godzin szkolenia, z podziałem na część teoretyczną i praktyczną, 
3. opis zakładanych efektów uczenia się, 
4. sposób weryfikacji nabytych kwalifikacji. 

ab) Materiałów szkoleniowych opracowanych przez Wykonawcę w wersji 
elektronicznej. Muszą być zgodne z programem szkolenia zaakceptowanym przez 
Zamawiającego. 
ac) Wzorów testów sprawdzających postępy w nauce przez Uczestników/czki -jeżeli 
dotyczą. Dokumenty powinny być przygotowane w wersji elektronicznej. 

b) Na wezwanie Zamawiającego przed rozpoczęciem zajęć dla każdej grupy 
szkoleniowej: 

ba) harmonogramu szkolenia wraz z terminem egzaminu zewnętrznego w wersji 
elektronicznej zawierającego: 

1. tematy zajęć, 
2. terminy szkoleń, 
3. miejsce szkoleń, 
4. godziny zajęć oraz łączna liczba godzin. W przypadku przerw należy 

uwzględnić je w harmonogramie. 
c) Wszystkie ww. dokumenty muszą posiadać logotypy zgodne z wymaganiami 

opisanymi w Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki 
spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Wymagane logotypy od 
oznaczenia materiałów Zamawiający przekaże Wykonawcy po zawarciu umowy. 

d) Po otrzymaniu propozycji programu szkoleniowego/ materiałów szkoleniowych/ 
wzorów testów/ harmonogramu szkolenia Zamawiający poinformuje Wykonawcę 
o ich akceptacji lub zgłosi uwagi. Wykonawca zobowiązany będzie do 
uwzględnienia uwag Zamawiającego i przekazania poprawionego programu 
szkoleniowego/ materiałów szkoleniowych/ wzorów testów/ harmonogramu 
szkolenia w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Zamawiający zatwierdzi 
poprawiony program szkolenia/ materiały szkoleniowe/ wzory testów/ 
harmonogram szkolenia, o ile jego wcześniejsze uwagi nie zostaną uwzględnione 
w części lub całości albo zgłosi kolejne uwagi, o ile jego wcześniejsze uwagi nie 
zostaną uwzględnione w części lub całości lub w ocenie Zamawiającego zostaną 
uwzględnione w niewłaściwy sposób. Wykonawca zobowiązany będzie do 
ponownego uwzględniania uwag Zamawiającego i przekazania kolejnego 
poprawionego programu szkoleniowego/ materiałów szkoleniowych/ wzorów 
testów/ harmonogramu szkolenia, które Zamawiający zatwierdzi albo zgłosi uwagi 
po raz kolejny. 

4.18. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca rozpoczął szkolenie dla danej grupy 
szkoleniowej w terminie maksymalnym 14 dni od zgłoszenia przez Zamawiającego danej 
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grupy szkoleniowej. 
4.19. Niezwłocznego informowania Zamawiającego o zmianach w harmonogramie 

realizacji szkolenia dla każdej grupy szkoleniowej oraz zmianie terminu egzaminu 
zewnętrznego. 

4.20. Zapewnienia i wydania dla każdego Uczestnika/czki projektu: 
a) materiałów szkoleniowych: minimum skrypt, notatnik, długopis, 
b) cateringu w postaci: serwisu kawowego i obiadu dwudaniowego – rodzaj 

cateringu uzależniony jest od realizowanej ilości godzin lekcyjnych dziennie, 
c) certyfikatu potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji – dla osób, które uzyskały 

pozytywny wynik z egzaminu. 
4.21. Informowania Uczestników/czki projektu o konieczności aktywnego uczestnictwa  

w szkoleniach i wymaganej min. 80% frekwencji na zajęciach. 
4.22. Przekazywania Zamawiającemu niezwłocznie, w formie mailowej/telefonicznej, 

informacji o każdym/-ej Uczestniku/czce projektu, która nie pojawiła się na zajęciach, 
opuszcza zajęcia lub posiada inne zaległości. 

4.23. Przeprowadzenie na zakończenie szkolenia ankiet ewaluacyjnych na wzorach 
otrzymanych od Zamawiającego. 

4.24. Dopilnowania potwierdzania przez Uczestników/czki szkoleń obecności na zajęciach, 
skorzystania z cateringu i obiadu, odbioru materiałów szkoleniowych, zaświadczeń  
o ukończeniu szkolenia, wypełnienia testów wiedzy oraz ankiet ewaluacyjnych przez 
Uczestników/czki szkoleń; 

4.25. Zapewnienia pomieszczeń niezbędnych do realizacji usługi, tj.: sal szkoleniowych 
mieszczących swobodnie do 21 os. (maksymalnie 20 Uczestników/czek + trener ), 
spełniających następujące warunki: 

a) lokalizacja w granicach administracyjnych miejscowości powiatowych na terenie 
województwa warmińsko – mazurskiego, w budynkach i pomieszczeniach 
dostosowanych do osób z niepełnosprawnościami (bez barier architektonicznych). 
Zamawiający zastrzega, iż lokalizacje mogą ulec zmianie w zależności od przebiegu 
rekrutacji. Mianowicie w zależności od miejsc zamieszkania zrekrutowanych 
Uczestników/czek sale mogą być zlokalizowane poza granicami miast 
powiatowych np. na terenach gmin wiejskich. W przypadku zbyt dużej odległości 
od miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia Zamawiający ma prawo do braku 
akceptacji miejsca szkolenia. W związku, z czym Wykonawca będzie musiał 
przedstawić inne miejsce szkolenia. 

b) wyposażenie sal dostosowane do potrzeb i celów szkoleniowych, w tym,  
w zależności od specyfiki szkolenia – w stoliki, krzesła, sprzęt (rzutnik, itp.), 
pomoce dydaktyczne, narzędzia niezbędne do realizacji części praktycznych 
(warsztatowych) szkolenia, 

c) dostęp do światła dziennego oraz całodobowego oświetlenia, z możliwością 
zaciemnienia, 

d) łatwy dostęp do źródeł prądu (gniazdka, przedłużacze), z możliwością podłączenia 
sprzętu komputerowego (w ilości równej liczbie Uczestników/czek szkolenia w 
danej grupie szkoleniowej), 

e) dostęp do Internetu,  
f) dostęp do toalet – w tym przystosowanej do osób z niepełnosprawnościami, 
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g) ogrzewanie w okresie zimowym – – utrzymanie temperatury 18-21oC,, 
h) dogodny dojazd środkami komunikacji zarówno publicznej, jak i prywatnej,  
i) dyskrecja – sale zamknięte, bez możliwości przechodzenia przez nie lub 

przebywania osób niebiorących udziału w zajęciach,  
j) możliwość rozłożenia i skorzystania przez Uczestników/czki z cateringu, 
k) sale podczas szkoleń muszą zostać oznakowane w informacje dotyczące nazwy 

realizowanego szkolenia, terminu szkolenia informacji o współfinansowaniu ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. 
Oznakowania muszą zawierać logotypy zgodne z wymaganiami opisanymi w 
Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji. Wymagane logotypy od oznaczenia 
materiałów Zamawiający przekaże Wykonawcy po zawarciu umowy.  

4.26. Zapewnienie kompletu sprzętu potrzebnego do przeprowadzenia szkolenia: 
a) komputery stacjonarne lub laptopy w ilości równej liczbie Uczestników/czek 

szkolenia w danej grupie szkoleniowej, 
4.27. Rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji usługi i przedkładania 

Zamawiającemu wraz z rozliczeniem usługi (w ciągu 5 dni roboczych od zakończenia zajęć 
w każdej grupie szkoleniowej) oraz na każde wezwanie Zamawiającego (w ciągu 
maksymalnie 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiającego informacji  
o wymaganych dokumentach) dokumentacji potwierdzającej prawidłową realizację usługi, 
w szczególności: 

a) oryginałów dzienników zajęć z każdego ze szkoleń, 
b) oryginałów list obecności Uczestników/czek projektu na zajęciach, 
c) oryginałów odbiorów: 

 materiałów szkoleniowych przez Uczestników/czki projektu,  
 skorzystania przez Uczestników/czki projektu z cateringu i obiadu, 
 certyfikatów potwierdzających nabycie kwalifikacji przez Uczestników/czki 

Projektu (jeśli wynik pozytywny). 
d) oryginałów zaświadczeń: 

 o ukończeniu szkolenia wraz z podaniem frekwencji dla każdego 
Uczestnika/czki, 

 o przystąpieniu do egzaminu przez Uczestników/czki wraz z informacją o 
wyniku (negatywny/pozytywny), 

e) oryginałów list osób skierowanych na egzamin, 
f) kopie certyfikatów (jeśli wynik pozytywny), 
g) potwierdzenie realizacji szkolenia zgodnie ze szczegółowym programem  

i harmonogramem,  
h) oryginałów ankiet ewaluacyjnych wypełnionych przez Uczestników/czki szkolenia, 
i) oryginałów testów, egzaminów, wyników walidacji sprawdzających potęp w 

nauce/ nabycie zakładanych efektów uczenia się (jeśli dotyczy). 
4.28. Wykonywanie dodatkowych czynności związanych z realizacją usługi, w 

szczególności: 
a) przekazywanie Uczestnikom/czkom projektu materiałów przekazanych przez 

Zamawiającego, 
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b) oznaczanie wykorzystywanych materiałów, sal oraz budynków, w których 
realizowana będzie usługa zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, 

c) informowanie Uczestników/czek projektu o źródłach finansowania szkoleń. 
4.29. Umożliwienia przeprowadzenia przez Zamawiającego, Urząd Marszałkowski 

Województwa Warmińsko –Mazurskiego, instytucje kontrolne wyznaczone przez Urząd 
Marszałkowski Województwa Warmińsko –Mazurskiego lub inne uprawnione podmioty, 
kontroli w zakresie sposobu i terminowości wykonywania szkoleń oraz zapewnienia, przez 
okres wynikający z umowy, Zamawiającemu i instytucjom kontrolującym wgląd we 
wszystkie dokumenty, w tym finansowe związane z realizacją przedmiotu Umowy (bez 
względu na rodzaj nośnika, na którym są przechowywane) 

4.30. Wymagania dotyczące szkolenia: 
a) Liczba osób uzyskujących kwalifikacje po zakończonym szkoleniu powinna 

kształtować się na poziomie 80% ogólnej liczby uczestników w danej grupie 
szkoleniowej. 

b) Szkolenia realizowane na poziomie dopasowanym do potrzeb i poziomu 
Uczestnika projektu (podstawowy lub wyższy w zależności od zaawansowania 
Uczestnika). 

4.31. Zamawiający wymaga od Wykonawcy zapewnienia zdawalności egzaminów 
zewnętrznych na poziomie minimum 80% ogólnej liczby uczestników w danej grupie 
szkoleniowej, uczestniczących w szkoleniach zawodowych realizowanych przez 
Wykonawcę na podstawie umowy zwartej z Zamawiającym w wyniku udzielenia 
zamówienia publicznego. 

4.32. W odniesieniu do każdego uczestnika szkolenia, którego szkolenie zakończone jest 
egzaminem: W przypadku niezdania egzaminu zewnętrznego w pierwszym terminie 
Wykonawca jest zobowiązany do zorganizowania jednego egzaminu poprawkowego dla 
20 % (tj. 16 osób/część) uczestników szkolenia. Termin egzaminu poprawkowego 
Wykonawca ustala z Zamawiającym.  

4.33. Jeżeli Wykonawca w efekcie zrealizowanych szkoleń zawodowych nie zapewni 
wymaganego minimum 80% poziomu zdawalności egzaminów zewnętrznych – 
Wykonawca na własny koszt zorganizuje i opłaci egzamin / egzaminy poprawkowe – dla 
każdego uczestnika, który nie zdał egzaminu w pierwszym terminie; 

4.34. Jeżeli Wykonawca w efekcie zrealizowanych szkoleń zawodowych i mimo 
poprawkowych zewnętrznych egzaminów nie zapewni wymaganego minimum 80% 
poziomu zdawalności egzaminów zewnętrznych, to Zamawiający zastrzega sobie prawo 
odstąpienia od wypłaty wynagrodzenia za kursy (wraz z egzaminami) dla określonej liczby 
uczestników, którzy ich nie zdali, wg ceny za udział w kursie jednej osoby podanej 
w ofercie Wykonawcy, chyba że Wykonawca zrealizował z należytą starannością wszystkie 
wymagania ujęte w opisie przedmiotu zamówienia i umowie, a mimo to i tak nie udało się 
osiągnąć wymaganego minimum 80% poziomu zdawalności egzaminów zewnętrznych. 

 

Szkolenie on-line 

4.35. W przypadku, gdy w terminie realizacji umowy będzie utrzymywał się stan zagrożenia  
epidemiologicznego COVID-19 lub pandemii, Wykonawca na wniosek Zamawiającego 
zobowiązany będzie zorganizować i przeprowadzić szkolenia i/lub egzaminy zdalnie,  
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w formie on-line z wykorzystaniem połączeń on-line w taki sposób, że trener prowadzi 
takie szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umożliwiającej przekazanie i utrwalenie 
treści określonych w programie szkolenia. Zastosowane przez Wykonawcę narzędzia 
(rozwiązania informatyczne) winny zapewnić prawidłową realizację działań objętych 
przedmiotem zamówienia, a także możliwość dokumentowania procesu realizacji tych 
działań. Realizacja szkoleń w takiej formie możliwa będzie po wyrażeniu zgody przez 
Uczestników projektu na realizację szkoleń w formie zdalnej (on-line). 

4.36.  Szkolenie (on-Line) powinno zostać zorganizowane i przeprowadzone dla 
uczestników w czasie rzeczywistym i powinno składać się z: 

a) dynamicznej prezentacji zagadnień szkoleniowych przez trenera. Wzbogacone  
o materiały wizualne, infografiki, quizy, casestudy, plansze ułatwiające 
zrozumienie tłumaczonych zagadnień. Szkolenie online będzie mieć wyraźną 
strukturę, tak aby osoba oglądająca szkolenie otrzymała klarowny przekaz. Trener 
musi wchodzić w interakcje z uczestnikami, np. poprzez przywitanie się, 
reagowanie na pytania zadawane na czacie itp.; 

b) konsultacji – części poświęconej odpowiedziom na pytania zadawane przez 
uczestników szkolenia w trakcie jego trwania i po jego zakończeniu. 

c) Zrealizowanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Standardami dostępności dla 
polityki spójności 2014–2020, a w szczególności ze standardem cyfrowym 
(załącznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans 
i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz 
zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 
2014-2020), tj. m.in. w zakresie platformy szkoleniowej, transmisji online, 
materiałów nagrywanych, przygotowania prezentacji multimedialnej. Wszystkie 
działania musza być realizowane w sposób niewykluczający udziału w szkoleniach 
osób z jakimikolwiek niepełnosprawnościami. 

d) Realizacja szkoleń online zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego 
scenariuszem. 

e) UWAGA – Zamawiający z Wykonawcą mogą zmienić terminy szkoleń i wnieść 
modyfikacje do scenariusza. Wszelkie zmiany musi zaakceptować Zamawiający. 

f) W przypadku zgłoszenia się do projektu osoby z niepełnosprawnościami, szkolenie 
będzie w pełni dostosowane do potrzeb osoby z daną niepełnosprawnością. 
Zostaną zastosowane tzw. „mechanizmy racjonalnych usprawnień”, co oznacza że 
np. w przypadku zgłoszenia się do projektu osoby głuchoniemej, całość szkolenia 
będzie tłumaczona na język polski migowy (PJM).  

g) Wykonawca nagra w formie wideo przeprowadzone szkolenie online.  
h) Wykonawca zobowiązany jest do zamieszczenia na materiale wideo planszy 

początkowej zapowiadającej tematykę szkolenia oraz końcowej zawierającej 
zestawienie logotypów wraz z informacją słowną (treść na plansze przekaże 
Zamawiający). 

i) Wykonawca w ciągu 10 dni roboczych po szkoleniu online przekaże 
Zamawiającemu plik video na oznakowanej płycie DVD lub nośniku danych.  

Wymagania szczegółowe dla Części 1 - Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych 
(tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej:  
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4.37. Nazwa i kod przedmiotu według Wspólnego Słownika Zamówień: 

 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 80400000-8 – Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 
 80420000-4 – Usługi e-learning  
 80500000-9 – Usługi szkoleniowe, 
 80510000-2 – Usługi szkolenia specjalistycznego, 
 80511000-9 – Usługi szkolenia personelu. 
 80533200-1 – Kursy komputerowe. 

4.38. Minimalny zakres tematyczny szkolenia:  

 elektroniczne zarządzanie dokumentami (EZD) – podstawowe pojęcia, narzędzia, 
funkcjonalność, konfiguracja i wdrożenie EZD jako skutecznego modelu zarządzania 
informacją i dokumentami w trybie pracy zdalnej, przykłady wdrożeń, bezpieczeństwo 
elektronicznego obiegu dokumentacji, 

 e-podpis, 
 platformy usług elektronicznych, 

4.39. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestników do egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje ww. zakresie szkolenia – egzamin ECCC PI M11 „zarządzanie obiegiem 
dokumentów”. 

4.40. Szkolenia  objęte  przedmiotem  zamówienia  mają  prowadzić  do  nabycia  
kwalifikacji  i przygotować Uczestnika/czkę szkolenia do egzaminu certyfikacyjnego.  

4.41. Szkolenie  musi  się  kończyć  egzaminem  ECCC PI M11 „zarządzanie obiegiem 
dokumentów”,  i  nabyciem certyfikatu „EUROPEJSKI CERTYFIKAT KOMPETENCJI 
CYFROWYCH” MODUŁ PI M11 ZARZĄDZANIE OBIEGIEM DOKUMENTÓW potwierdzającym 
uzyskanie kwalifikacji. Certyfikacja to procedura, w wyniku, której osoba ucząca się 
otrzymuje od  upoważnionej  instytucji  formalny  dokument  stwierdzający,  że  osiągnęła  
określoną kwalifikację.  Certyfikowanie  następuje  po  walidacji,  w  wyniku  wydania  
pozytywnej  decyzji stwierdzającej,  że  wszystkie  efekty  uczenia  się  wymagane  dla  
danej  kwalifikacji  zostały osiągnięte. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzające 
uzyskanie kwalifikacji powinny być rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub 
branży. Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego  dostępne  są  na 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/25835/Zalacznik_nr_8.pdf 

4.42. Szkolenie  musi  wpisywać  się  w  obszar BRANŻOWY – moduł PI M11 ZARZĄDZANIE 
OBIEGIEM DOKUMENTÓW. 

4.43. Efekty  uczenia,  jakie  nabędzie  Uczestnik/czka  muszą  być  zgodne  z  programem  
szkolenia ECCC PI M11 „zarządzanie obiegiem dokumentów.  

 
Wymagania szczegółowe dla Części 2 - Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem 
dostępnych technologii i narzędzi: 

4.44. Nazwa i kod przedmiotu według Wspólnego Słownika Zamówień: 

 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 80400000-8 – Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 
 80420000-4 – Usługi e-learning  
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 80500000-9 – Usługi szkoleniowe, 
 80510000-2 – Usługi szkolenia specjalistycznego, 
 80511000-9 – Usługi szkolenia personelu. 
 80532000-2 – Usługi szkolenia w dziedzinie zarządzania. 
 80533200-1 – Kursy komputerowe. 

4.45. Minimalny zakres tematyczny szkolenia: 

 praca zdalna – wprowadzenie: praca zdalna, a zmiany w globalnej gospodarce, 
uregulowania prawne, wady i zalety pracy zdalnej, narzędzia i rozwiązania techniczne 
wspomagające prace zdalną, 

 przygotowanie do efektywnej pracy: dobre praktyki stosowane w pracy zdalnej, 
organizacja miejsca pracy, planowanie aktywności, systemy, narzędzia i aplikacje do 
zarządzania czasem pracy i do raportowania, 

 komunikacja: współpraca w czasie rzeczywistym, poczta elektroniczna, komunikatory 
internetowe, live chat, wideokonferencje, 

 organizacja zdalnych spotkań: zasady wspierające efektywne przeprowadzenie spotkań 
w trybie zdalnym, kwestie prawne i formalne, gromadzenie wniosków ze spotkań on-
line, notatki, przygotowanie raportów –ćwiczenia, metody i narzędzia, które 
umożliwiają przeprowadzanie warsztatów i prac projektowych z zespołem, 
podpisywanie umów on-line, 

 monitorowanie pracy zdalnej: komunikacja z pracownikami, udostępnianie plików do 
pracy zdalnej, przechowywanie i wymiana plików, nagrania i zrzuty ekranu, 
zintegrowane platformy. 

4.46. Celem szkolenia jest przygotowanie Uczestników do egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje ww. zakresie szkolenia – egzamin ECCC VI M26 „praca zdalna”. 

4.47. Szkolenia  objęte  przedmiotem  zamówienia  mają  prowadzić  do  nabycia  
kwalifikacji  i przygotować Uczestnika/czkę szkolenia do egzaminu certyfikacyjnego.  

4.48. Szkolenie  musi  się  kończyć  egzaminem  ECCC VI M26 „praca zdalna”,  i  nabyciem 
certyfikatu „EUROPEJSKI CERTYFIKAT KOMPETENCJI CYFROWYCH” MODUŁ VI M26 PRACA 
ZDALNA potwierdzającym uzyskanie kwalifikacji. Certyfikacja to procedura, w wyniku, 
której osoba ucząca się otrzymuje od  upoważnionej  instytucji  formalny  dokument  
stwierdzający,  że  osiągnęła  określoną kwalifikację.  Certyfikowanie  następuje  po  
walidacji,  w  wyniku  wydania  pozytywnej  decyzji stwierdzającej,  że  wszystkie  efekty  
uczenia  się  wymagane  dla  danej  kwalifikacji  zostały osiągnięte. Certyfikaty i inne 
dokumenty potwierdzające uzyskanie kwalifikacji powinny być rozpoznawalne i uznawane 
w danym sektorze lub branży. Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji 
w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego  
dostępne  są  na 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/25835/Zalacznik_nr_8.pdf 

4.49.  Szkolenie  musi  wpisywać  się  w  obszar BRANŻOWY – moduł VI M26 PRACA 
ZDALNA. 

4.50. Efekty  uczenia,  jakie  nabędzie  Uczestnik/czka  muszą  być  zgodne  z  programem  
szkolenia ECCC VI M26 „praca zdalna”.  
 

V. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ OSÓB WYKONUJĄCYCH 
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CZYNNOŚCI PRZY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

Nie dotyczy. 

VI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

Nie dotyczy. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.  

7.1. Zamawiający wymaga realizacji przedmiotu zamówienia w terminie do 7 miesięcy od dnia 
podpisania umowy (nie później niż do 30 września 2022 r.) 

7.2. Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy na podstawie 
przesłanek określonych w § 12 umowy. 
 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108  

8.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy PZP. 

8.2. Wykonawca, żaden ze wspólników konsorcjum (w przypadku składania oferty wspólnej) 
ani żaden podmiot, na którego zasoby powołuje się Wykonawca w celu spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu nie mogą podlegać wykluczeniu z postępowania na 
podstawie żadnej z przesłanek, o których mowa w art.108 ust.1 ustawy, tj.: 

8.3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 
8.3.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
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- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

8.3.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1, 

8.3.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności, 

8.3.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne, 

8.3.5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 
od siebie, 

8.3.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 
 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE 
PRZEWIDUJE 

Zamawiający nie bada podstaw wykluczenia Wykonawców w związku z art. 109 ust. 1 ustawy.  

X. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA. 

10.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące: 
10.1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie.  

10.1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
 Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie. 

10.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
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a)  

w Części 1 - Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych 
(tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej: 
 posiadają środki finansowe lub zdolność kredytową co najmniej w 

wysokości 200 000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych), 
 posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia minimum 
na kwotę 200 000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych), 
 

b)  
w Części 2 - Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem 
dostępnych technologii i narzędzi: 
 posiadają środki finansowe lub zdolność kredytową co najmniej w 

wysokości 200 000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych), 
 posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia minimum 
na kwotę 200 000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych). 
 

c)  
w przypadku składania ofert na obie części Wykonawca powinien wykazać 
się spełnieniem warunków będących sumą dla obu części objętych ofertą, 
tj:  
 posiadają środki finansowe lub zdolność kredytową co najmniej w 

wysokości 400 000,00 zł (słownie: czterysta tysięcy złotych), 
 posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia minimum 
na kwotę 400 000,00 zł (słownie: czterysta tysięcy złotych). 

 
W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane w innych 
walutach niż w PLN Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie, w celu przeliczenia 
na PLN wartości i danych finansowych podanych w innych walutach, średni kurs NBP z dnia 
publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. Ten sam kurs 
Zamawiający przyjmie przy przeliczaniu wszelkich innych danych finansowych podanych w 
walutach obcych.  

 
10.1.4. zdolności technicznej lub zawodowej  

a) w Części 1 - Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych i 
multimedialnych) w trybie pracy zdalnej 

 
10.1.4.1 należyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz 

od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 5 
szkoleń obejmujących swoim zakresem/w tematyce związanej 
z zarządzaniem obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych 
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i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej wraz z przygotowaniem 
do egzaminu zewnętrznego ECCC PI M11 „zarządzanie obiegiem 
dokumentów” dla co najmniej 80 osób/łącznie.  Przez szkolenia 
równoważne należy rozumieć takie szkolenia, których zakres tematyczny 
odpowiada zakresowi wskazanemu w postępowaniu. 

 
10.1.4.2 Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował minimum 

1 osobą – ekspertem/trenerem, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu 
zamówienia odpowiedzialną za świadczenie usług oraz posiadającą 
wymagane kwalifikacje zawodowe i wykształcenie, niezbędne do 
wykonywania zamówienia, tj.: 
 

 Posiada wykształcenie wyższe kierunkowe lub wykształcenie wyższe nie 
kierunkowe wraz z ukończonymi  szkoleniami, kursami lub studiami 
podyplomowymi z zakresu tematyki  szkolenia umożliwiającej 
przeprowadzenie szkoleń, mających minimum 2 letnie doświadczenie  
w nauczaniu o tożsamej lub podobnej tematyce dla osób dorosłych liczone 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert; 
oraz 

 przeprowadziła w okresie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz 
od dnia, w którym upływa termin składania ofert minimum 4 szkolenia, 
które trwały co najmniej 24 godziny dydaktyczne każde, obejmujące 
swoim zakresem/w tematyce “Zarządzanie obiegiem dokumentów 
elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej” . 
 

b) w Części 2 - Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych 
technologii i narzędzi 
10.1.4.3 należyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz 

od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 5 
szkoleń obejmujących swoim zakresem/w tematyce związanej 
z organizacją i zarządzaniem pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych 
technologii i narzędzi wraz z przygotowaniem do egzaminu zewnętrznego 
ECCC VI M26 „praca zdalna” dla co najmniej 80 osób/łącznie.  Przez 
szkolenia równoważne należy rozumieć takie szkolenia, których zakres 
tematyczny odpowiada zakresowi wskazanemu w postępowaniu. 

 
10.1.4.4 Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował minimum 

1 osobą – ekspertem/trenerem, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu 
zamówienia odpowiedzialną za świadczenie usług oraz posiadającą 
wymagane kwalifikacje zawodowe i wykształcenie, niezbędne do 
wykonywania zamówienia, tj. 

 
 Posiada wykształcenie wyższe kierunkowe lub wykształcenie wyższe nie 

kierunkowe wraz z ukończonymi  szkoleniami, kursami lub studiami 
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podyplomowymi z zakresu tematyki  szkolenia umożliwiającej 
przeprowadzenie szkoleń, mających minimum 2 letnie doświadczenie  
w nauczaniu o tożsamej lub podobnej tematyce dla osób dorosłych liczone 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert; 
oraz 

 przeprowadziła w okresie w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz 
od dnia, w którym upływa termin składania ofert minimum 4 szkolenia, 
które trwały co najmniej 24 godziny dydaktyczne każde, obejmujące 
swoim zakresem/w tematyce “Organizacja i zarządzanie pracą zdalną  
z wykorzystaniem dostępnych technologii i narzędzi”. 

W przypadku składania ofert na obie części Wykonawca powinien wykazać się spełnieniem 
warunków łącznie dla obu części objętych ofertą. 

10.2. UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW 
10.2.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych. 

10.2.2. W odniesieniu do warunków dotyczących, zdolności technicznej lub zawodowej 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. 

10.2.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, składa 
wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 
(wg Załącznika nr 7 do SWZ) lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

10.2.4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 
10.2.3, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności:  
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 
zamówienia;  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 
którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 
postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

10.2.5. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 
udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
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a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
które zostały przewidziane względem wykonawcy.  

10.2.6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby 
nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego:  
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 
b) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

10.2.7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 
składnia ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby.  

10.2.8. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca, który polega na zdolnościach lub 
sytuacji podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 
118 ustawy, zobowiązany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych 
podmiotów podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w Rozdziale 
XI SWZ potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy do 
wykluczenia z postępowania. 

10.3. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE: 
10.3.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia,  

a oferta taka spełniać musi następujące wymagania:  
a) Wykonawcy muszą ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich  
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

b) pełnomocnictwo może być udzielone w szczególności:  
- łącznie przez wszystkich Wykonawców (jeden dokument), 
- oddzielnie przez każdego z nich (tyle dokumentów ilu Wykonawców).  

c) W każdym jednak przypadku w treści dokumentu / Pełnomocnictwa zaleca 
się wymienić wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia i wskazać ich Pełnomocnika,  

d) w ofercie powinien być podany adres do korespondencji i kontakt 
telefoniczny z Pełnomocnikiem Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, 

10.3.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 
ustawy, 

10.3.3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia  
z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o zamówienie.  

10.3.4. W przypadku, gdy spełnienie warunku opisanego w Rozdziale IX pkt. 9.1.4.1, 
9.1.4.2 Wykonawcy wykazują poprzez poleganie na zdolnościach tych  
z Wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane.  
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10.3.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie 
odpowiadają za podpisanie umowy, wykonanie umowy i wniesienie 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

10.3.6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania), Wykonawcy 
składający ofertę wspólną (zwani dalej konsorcjum) będą mieli obowiązek 
przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą współpracę. 

10.3.7.  Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę 
wspólną i mają do nich zastosowanie zasady określone w niniejszym rozdziale. 
Spółka cywilna ubiegająca się o zamówienie musi wyznaczyć pełnomocnika do 
jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji spółki cywilnej zezwalające 
każdemu wspólnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest 
uprawniony do prowadzenia jej spraw, nie spełniają bowiem wymogu z art. 58 
ust. 2 ustawy. 

10.3.8. W przypadku spółki cywilnej art. 58 ust. 2 ustawy nie będzie miał zastosowania, 
jeżeli oferta zostanie podpisana kwa kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
przez wszystkich wspólników spółki cywilnej. 

10.4. PODWYKONAWSTWO. 
10.4.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

10.4.2. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 
zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 
ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w 
trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

10.4.3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań. 
 

XI. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH. 

11.1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania aktualnych na dzień 
złożenia podmiotowych środków dowodowych:  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków 
udziału w postępowaniu: 

 
11.1.1. wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy 
te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 
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referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 
usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy; wymagany zakres informacji zawartych w wykazie 
określa załącznik nr 2a do SWZ.  

11.1.2. wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz  
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień  
i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, wraz  
z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - wymagany zakres 
informacji zawartych w wykazie określa załącznik nr 2 do SWZ. 

11.1.3. informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej 
potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność 
kredytową wykonawcy, w okresie nie wcześniejszym niż 3 miesiące przed jej 
złożeniem; 

11.1.4. dokumenty potwierdzające, że wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej  
z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego 
ubezpieczenia. 
 

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Wykonawca 
składa:  
 
11.1.5. oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 
i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 
wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia  
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub 
wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. Oświadczenie powinno 
być sporządzone wg Załącznika nr  5 do SWZ; 

11.1.6. oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu wstępnym,  
o którym jest mowa w art. 125 ust. 1 ustawy złożonym wraz z ofertą w zakresie 
podstaw wykluczenia określonych w art. 108 ust. 1 pkt. 3, 4 i 6 w przypadku gdy 
Zamawiający uzna, że złożone uprzednio oświadczenia w powyższym zakresie 
nie są już aktualne lub uległy zmianie wg Załącznika nr 6 do SWZ; 

11.2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zastosowanie znajdzie § 4 Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 
2020 r., poz. 2415). 
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XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJACY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE  
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

12.1. Sposób sporządzenia i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego musi być zgody z wymaganiami określonymi  
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 poz. 
2452). 

12.2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu elektronicznej platformy zakupowej dostępnej 
pod adresem https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-
auction.html/307331/kompleksowe-uslugi-zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-
przygotowujacych-do-zdania-egzaminu-wraz-z-przeprowadzeniem-egzaminu-
zewnetrznego-ii-czesci  

12.3. oraz poczty elektronicznej na adres wskazany  
w Rozdziale I SWZ. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

12.4. W przypadku problemów związanych z obsługą platformy zaleca się kontakt  
z administratorem platformy. Adres e-mail i numery telefonów znajdują się na stronie 
platformy https://platforma.eb2b.com.pl/. 

12.5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na Platformie Zakupowej. Zarejestrowanie  
i utrzymywanie konta na Platformie Zakupowej oraz korzystanie z Platformy jest 
bezpłatne. 

12.6. Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy Zakupowej określa 
Regulamin Platformy Zakupowej (dostępny pod adresem 
https://platforma.eb2b.com.pl/user/terms). Wykonawca przystępując do postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego tj. bezpłatnie rejestrując się lub logując,  
(w przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej), akceptuje warunki korzystania 
z Platformy, określone w Regulaminie oraz uznaje go za wiążący. 

12.7. Instrukcja korzystania z Platformy Zakupowej: 

a) W zakładce „Postępowania”, dalej „Przetargi” Wykonawca wybiera niniejsze 
postępowanie oraz korzystając z polecenia „zgłoś się do udziału w postępowaniu” 
przechodzi odpowiednio do Formularza rejestracyjnego - w przypadku, kiedy 
Wykonawca nie posiada konta na Platformie lub panelu logowania użytkownika do 
Systemu. 

b) Po wypełnieniu formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzymuje e-maila 
informującego, że może dokonać pierwszego logowania do Platformy. 

c) Zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu.  
Po wprowadzeniu danych użytkownika tj. adresu e-mail oraz hasła zgłoszenie jest 
automatycznie akceptowane przez System. 

d) W zakładce „Załączniki” przedmiotowego postępowania dostępna jest dokumentacja 
postępowania. Pobranie dokumentu następuje po kliknięciu na wybrany załącznik 
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wciśnięciu polecenia „Pobierz”. W celu pobrania wszystkich załączników 
jednocześnie należy wybrać polecenie „Pobierz paczkę”, a następnie „Pobierz 
wszystkie załączniki organizatora”. 

12.8. Zamawiający określa następujące niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 2 
mb/s, 

b) komputer klasy PC lub PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 4GB 
Ram, procesor Intel IV 4GHZ, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 
Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna najnowsza wersja przeglądarki internetowej; w przypadku 
Internet Explorer minimalnie wersja 11.0. 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Acrobat Reader. 

12.9. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych: pliki o wielkości do 50 
MB w formatach: .doc, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg, .git, .png, .tif, .dwg, .ath, 
.kst, .zip, .rar., padex, xades. 

12.10. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych: 
a) Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest 

w systemie jako zaszyfrowany. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero 
po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert.   

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przypiętą do dokumentu 
elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), znajdującą się po prawej 
stronie dokumentu w kolumnie „Data przesłania”.  

12.11. Ofertę oraz oświadczenia sporządza się, pod rygorem nieważności,  
w postaci elektronicznej, i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym, osoby 
uprawnionej do reprezentacji. 

12.12. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o środkach komunikacji elektronicznej należy przez 
to rozumieć środki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

12.13. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Zamawiający rekomenduje podpisywanie 
ich w sposób jednolity, tzn. ten sam rodzaj podpisu powinien być składany na wszystkich 
dokumentach, najlepiej w takim formacie jak podpisany został pierwszy dokument. 

12.14. Zalecenia Zamawiającego odnośnie użycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
a) dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się podpis formatem: PAdES, 
b) dla dokumentów w formacie innym niż „pdf” zaleca się podpis formatem: XAdES. 

 

Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert)  

12.15. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym  
a Wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
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przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem platformy 
zakupowej eB2B. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 
Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID 
postępowania). Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 
oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy w zakładce „Pytania / Informacje”. Za datę 
wpływu oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń oraz 
innych informacji przyjmuje się datę ich wczytania do Systemu (przesłania na Platformę). 

12.16. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej, email kpzamowienia@gmail.com 

 

XIII. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W 
INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, W TYM W 
PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 
69. 

Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w Rozdziale XII SWZ. 

 

XIV. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Kamil Różacki 

tel.: 604-969-736 

e-mail: kpzamowienia@gmail.com 

 
XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

15.1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 
(30dni), tj. 28.01.2022 r.  

15.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
15.3. Wykonawca na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym 

że Zamawiający może tylko raz, przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego 
okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

15.4. W odpowiedzi na wniosek Zamawiającego każdy z Wykonawców może odmówić 
wyrażenia zgody lub dokonać przedłużenia terminu związania ofertą. Przedłużenie 
terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 
o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania oferta. Oświadczenie Wykonawcy 
musi wpłynąć do Zamawiającego przed upływem tego terminu, ponieważ przedłużenie 
terminu związania ofertą możliwe jest tylko w okresie, kiedy jeszcze to związanie 
obowiązuje. 
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XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

16.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 
125 ust. 1 ustawy, składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 
opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16.2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
16.3. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi  

w dokumentach zamówienia. 
16.4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
16.5. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru 
lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 

16.6. Oferta powinna zawierać: 
a) Formularz ofertowy – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ;  
b) Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunku udziału w postępowaniu – Załączniki nr 3, 3a do 
SWZ;  

c) Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 16.10 – dotyczy Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia – Załącznik nr 7 do SWZ;  

d) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w punkcie 16.12 
SWZ (jeśli dotyczy) – Załącznik nr 8 do SWZ;  

e) Pełnomocnictwo – jeżeli zostało udzielone.  
f) Oryginał gwarancji lub poręczenia, jeśli wadium wnoszone jest w innej formie niż w 

pieniądzu. 
16.7. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
16.8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

16.9. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, 
o którym mowa w pkt. 16.6 b), składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu. 

16.10. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa  
w ust. 16.6 b) , także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające 
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

16.11. Wykonawcy, wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

16.12. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki 
dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 
ustawy, zwane dalej "zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby", 
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przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z 
zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych. 

16.13. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 16.12, przekazywane 
w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 
r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 
wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, o których mowa w pkt. 16.14. 

16.14. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 67 ustawy. 

16.15. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku. 

16.16. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 
lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 
język polski.  

16.17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 
na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 
reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", 
jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

16.18. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

16.19. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt. 16.18, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
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podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

b) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) innych dokumentów, PZP - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z 
nich dotyczą. 

16.20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt. 16.19, może dokonać również notariusz. 

16.21. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 16.18-16.20 oraz pkt. 16.23-16.25, 
należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w 
postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

16.22. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 
ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 
dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo 
przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16.23. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 
w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. 

16.24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej,  
o którym mowa w pkt. 16.23, dokonuje w przypadku: 
a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z 
nich dotyczą; 

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 
4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio 
Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 
16.25. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt.16.23, może dokonać również notariusz. 
16.26. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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16.27. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 
a) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub 
na informatycznym nośniku danych; 

b) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

c) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 
wydruku; 

d) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 
zapisanych informacji. 

16.28. Do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne 
stosuje się co najmniej jeden z następujących formatów danych: .txt; .rtf; .pdf; .xps; .odt; 
.ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlsx; .pptx; .csv; .mp4. W celu kompresji danych stosuje 
się co najmniej jeden z następujących formatów: .zip lub .7Z 

16.29. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o 
których mowa w art. 222 ust. 5. 

 

XVII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

Termin składania ofert: 

17.1. Ofertę należy złożyć: do 30.12.2021 r. do  godz. 9:00 
17.2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
17.3. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. 

Sposób składania ofert  

17.4. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem platformy 
zakupowej pod adresem:  
https://platforma.eb2b.com.pl/organizer-preview-auction.html/307331/kompleksowe-
uslugi-zorganizowania-i-przeprowadzenia-szkolen-przygotowujacych-do-zdania-
egzaminu-wraz-z-przeprowadzeniem-egzaminu-zewnetrznego-ii-czesci  

17.5. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami, składa się elektronicznie za pośrednictwem 
Formularza składania oferty dostępnego na stronie dotyczącej danego postępowania. 
 

XVIII. TERMIN OTWARCIA OFERT 

18.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30.12.2021 r. o godzinie 10:00 
18.2. W przypadku awarii systemu, przy użyciu którego następuje otwarcie ofert, która 

powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 
otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
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XIX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 

19.1. Cena ofertowa – cena, za którą Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu 
zamówienia, łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami  
w tym zakresie. 

19.2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

19.3. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc  
po przecinku. 

19.4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania 
kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

19.5. W ofercie, o której mowa w ust. 4, Wykonawca ma obowiązek: 
a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 
d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 
 

XX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT. 

20.1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie : 
20.1.1. Cena  – znaczenie kryterium – 60 % 
20.1.2. Doświadczenie trenera – znaczenie kryterium – 40 % 

 
20.2. Sposób oceny oferty: 
20.1.3. Cena 

 
             Punkty w tym kryterium obliczone zostaną według wzoru: 

                                                             najniższa cena brutto spośród badanych ofert 
      liczba uzyskanych punktów  =  ------------------------------------------------------------  x  60       

                                                            cena brutto badanej oferty 
 

Wynik działania zostanie  zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktów jaką 
można uzyskać – 60 
 

20.1.4. Doświadczenie trenera – 40 % 

Punkty za kryterium „Doświadczenie trenera” (maksymalnie 40 pkt.) przyznawane będą według 
informacji podanych przez Wykonawcę w Wykazie osób (Załącznik nr 2 do SWZ). 
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Wykonawca otrzyma punkty za każde dodatkowo przeprowadzone szkolenie przez eksperta/trenera 
dedykowanego do przeprowadzenia szkolenia w ramach niniejszego zamówienia, powyżej liczby 
którą należy wykazać celem spełnienia warunku udziału w postępowaniu opisanego w rozdziale X 
niniejszej SWZ (tj. powyżej 4 szkoleń, które trwały co najmniej 24 godziny dydaktyczne),  w okresie 
ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert. 

20.1.4.1. w Części 1 - Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych i 
multimedialnych) w trybie pracy zdalnej 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób: 

Ekspert/trener przeprowadził, w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w którym 
upływa termin składania ofert szkolenie obejmujące swoim zakresem/w tematyce “Zarządzanie 
obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej” z 
których każde trwało co najmniej 24 godziny dydaktyczne. 

a)     5 szkoleń dydaktycznych każde — 10 punktów 

b)    6 szkoleń  dydaktycznych każde — 20 punktów 

c)     7 szkoleń  dydaktycznych każde — 30 punktów 

d)    8 szkoleń i więcej trwających  dydaktycznych każde — 40 punktów 

20.1.4.2. w Części 2 - Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych 
technologii i narzędzi 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób: 

Ekspert/trener przeprowadził, w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w którym 
upływa termin składania ofert szkolenie obejmujące swoim zakresem/w tematyce “Organizacja 
i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych technologii i narzędzi” z których każde 
trwało co najmniej 24 godziny dydaktyczne. 

a)     5 szkoleń dydaktycznych każde — 10 punktów 

b)    6 szkoleń  dydaktycznych każde — 20 punktów 

c)     7 szkoleń  dydaktycznych każde — 30 punktów 

d)    8 szkoleń i więcej trwających  dydaktycznych każde — 40 punktów 

20.3. W przypadku braku złożenia informacji o kwalifikacjach i doświadczeniu osób 
skierowanych do realizacji zamówienia, Zamawiający wezwie do przedłożenia wykazu 
jedynie celem potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wskazanych 
w Rozdziale X niniejszej SWZ., bez możliwości przyznania punktów w oparciu 
o przedłożone na wezwanie do złożenia wykazu, informacje. W przypadku wskazania 
w Wykazie 2 osób lub więcej – trenerów - skierowanych do realizacji zamówienia 
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w danym zadaniu, punkty przyznane zostaną wg doświadczenia posiadanego przez 
trenera o mniejszym doświadczeniu.  

20.4. Suma punktów za wszystkie kryteria stanowić będzie ogólną liczbę punktów jaką 
uzyskała  oferta danego Wykonawcy. 

20.5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 
spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

20.6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera 
spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 
wadze. 

20.7. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną. 

20.8. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 7, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę.  

20.9. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż 
zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 
 

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZA BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY  
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

21.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem  
art. 577 ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia  
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane  
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

21.2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
złożono tylko jedną ofertę. 

21.3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje 
niezbędne do zawarcia umowy. 
 

XXII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE 
ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

22.1. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych  
w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 4 do SWZ.   

22.2. Złożenie przez Wykonawcę oferty jest równoznaczne z akceptacją projektowanych  
postanowień umowy oraz zobowiązaniem do zawarcia umowy na warunkach w nich 
określonych. 

22.3. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w miejscu i terminie wyznaczonym 
przez Zamawiającego.  
 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY. 

23.1. Środki ochrony prawnej przysługują ̨Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść ́ szkodę ̨ w wyniku naruszenia przez 
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Zamawiającego przepisów ustawy. 
23.2. Odwołanie przysługuje na:  

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność ́ Zamawiającego, podjętą ̨ w postepowaniu  
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

b) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 

23.3. Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo  
w formie  elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

23.4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom 
postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sadu. Skargę ̨ wnosi się ̨ do Sadu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

23.5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” ustawy. 
 

XXIV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT 
CZĘŚCIOWYCH. 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

 Część 1 - Zarządzanie obiegiem dokumentów elektronicznych (tekstowych 
i multimedialnych) w trybie pracy zdalnej,  

 Część 2 - Organizacja i zarządzanie pracą zdalną z wykorzystaniem dostępnych 
technologii i narzędzi. 

 

XXV. LICZBA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, NA KTÓRĄ WYKONAWCA MOŻE ZŁOŻYĆ OFERTĘ, LUB 
MAKSYMALNĄ LICZBĘ CZĘŚCI, NA KTÓRE ZAMÓWIENIE MOŻE ZOSTAĆ UDZIELONE TEMU 
SAMEMU WYKONAWCY, ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, MAJACE ZASTOSOWANIE DO 
USTALENIA, KTÓRE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA ZOSTANĄ UDZIELONE JEDNEMU WYKONAWCY,  
W PRZYPADKU WYBORU JEGO OFERTY W WIĘKSZEJ NIŻ MAKSYMALNA LICZBIE CZĘŚCI. 

Wykonawca może przedstawić ofertę w odniesieniu do jednej lub dwóch części zamówienia. 

Zamawiający nie określa maksymalnej liczby części.  

 

XXVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM, JEŻELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE OBOWIAZEK 
WNIESIENIA WADIUM.  

26.1. Wykonawca przystępując do przetargu jest zobowiązany do wniesienia wadium 
w wysokości: 
Część nr 1 – 3 000,00 zł (słownie: trzy tysiące złotych 00/100). 
Część nr 1 – 3 000,00 zł (słownie: trzy tysiące złotych 00/100). 
W przypadku złożenia oferty na obie części wykonawca jest zobowiązany do wniesienia 
wadium w wysokości 6 000,00 (słownie: sześć tysięcy złotych 00/100). 
 

26.2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do 
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dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa  
w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy. 

26.3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 
nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

26.4. Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku 
następujących formach: 
a) pieniądzu; 

b) gwarancjach bankowych; 

c) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. poz. 299). 

26.5. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się na następujący numer rachunku bankowego: 
25 1500 1403 1214 0004 6934 0000 z dopiskiem „Wadium – zapytanie ofertowe nr 
ZP/ATUT/NUWM2/01/12/2021”. 

26.6.  Zamawiający informuje, iż wnosząc wadium w pieniądzu należy brać pod uwagę sesje 
wychodzące i przychodzące Banków obsługujących Strony transakcji.   

26.7. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, wykonawca przekazuje 
zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej. 

26.8. O skuteczności wniesienia przelewem kwoty wadium decydować będzie data wpływu 
środków na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w pkt. 24.5 SWZ. Dokonując 
wpłaty wadium Wykonawca winien brać pod uwagę sesje wychodzące i przychodzące 
Banków obsługujących Strony transakcji. 

26.9. W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub 
gwarancji ubezpieczeniowej albo poręczenia, z treści tych dokumentów musi w 
szczególności jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta (banku, ubezpieczyciela, 
poręczyciela) do zapłaty całej kwoty wadium nieodwołalnie i bezwarunkowo na pierwsze 
żądanie Zamawiającego (beneficjenta). 

26.10. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od 
dnia wystąpienia jednej z okoliczności: 
a) upływu terminu związania ofertą; 

b) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

c) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie 
zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął 
termin do jego wniesienia. 

26.11. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 
wniosku zwraca wadium wykonawcy: 
a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 

b) którego oferta została odrzucona; 
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c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza; 

d) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte 
odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia. 

26.12. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi  
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone  
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy 
na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę. 

26.13. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 
gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

26.14. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego 
w formie gwarancji lub poręczenia, występuje odpowiednio do gwaranta lub 
poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli: 
a) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 

ust. 1 ustawy, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych 
środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy, 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, innych dokumentów lub 
oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 
ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej 
przez wykonawcę jako najkorzystniejszej; 

b) wykonawca, którego oferta została wybrana: 

 odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie, 

 nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe  
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

 

XXVII. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEŻELI 
ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE OBOWIĄZEK JEGO WNIESIENIA.  

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy.  
 

XXVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACJE O SPOSOBIE 
PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZĄ 
ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA LUB DOPUSZCZA  
ICH SKŁADANIE. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

XXIX. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYM ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ 
RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ. 
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Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

XXX. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 
PKT. 7 I 8, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ. 

Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenie zamówień, o których jest mowa w art. 214 
ust. 1 pkt. 7 i 8  ustawy.  

XXXI. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI LOKALNEJ LUB 
SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O 
KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚĆ ALBO 
WYMAGA ZŁOŻENIA OFERTY PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH 
DOKUMENTÓW. 

Zamawiający nie wymaga odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego 
dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 

XXXII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 
ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE 
ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

XXXIII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM, WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTÓRYCH MOWA  
W ART. 230, JEŻELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE  AUKCJĘ ELEKTRONICZNĄ 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

XXXIV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 
PKT. 2, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA 

Zamawiający nie przewiduje stosowania wymagań z art. 96 ust 2 pkt 2. 

XXXV. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94, JEŻELI ZAMAWIAJACY 
PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA  

Zamawiający nie przewiduje stosowania wymagań z art. 94. 

XXXVI. RODO  

36.1. Strony zobowiązują się do:  

a) przekazania niezbędnych danych osobowych w celu realizacji umowy;  

b) przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z umową, ogólnym 
rozporządzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz z innymi 
przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których 
dane dotyczą.  

36.2. Przekazane dane osobowe będą przechowywane przez okres:  

a) niezbędny do realizacji umowy, a po zakończeniu, w związku z obowiązkami prawnymi 
Zamawiającego wynikającymi z powszechnie obowiązujących przepisów prawa (np. czas 
archiwizacji);  
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b) niezbędny do dochodzenia roszczeń przez Zamawiającego w związku z prowadzoną 
działalnością lub obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Zamawiającego, na 
podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, z uwzględnieniem okresów 
przedawnienia roszczeń określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa. 

36.3. Przetwarzanie danych osobowych będzie się odbywało wyłącznie w zakresie i celu 
wskazanym w umowie oraz zgodnie z jej postanowieniami, a także z przepisami Umowy 
i RODO, w szczególności z art. 32, dotyczącym bezpieczeństwa przetwarzania danych. Strony 
zobowiązują się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia 
poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 
adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem 
danych osobowych.  

36.4. Jeżeli w związku z wejściem w życie RODO w prawie krajowym zostaną wprowadzone 
regulacje prawne wymagające dostosowania zapisów umowy w zakresie ochrony danych 
osobowych, strony niezwłocznie podejmą działania w celu dostosowania jej postanowień do 
obowiązujących przepisów prawa w tym zakresie.  

 

 

 

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA:  

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 - Wykaz osób. 

Załącznik nr 2a - Wykaz usług. 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy. 

Załącznik nr 3a - Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy - 
DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA. 

Załącznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy.  

Załącznik nr 5 - Informacja o przynależności do grupy kapitałowej. 

Załącznik nr 6 - Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 
którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy. 

Załącznik nr 7 - Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 16.10 – dotyczy Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Załącznik nr 8 - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w punkcie 16.12 
SWZ (jeśli dotyczy) 


