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ANEKS NR 1
DO REGULAMINU REKRUTACII | UDZIELANIA WSPARCIA

W RAMACH PROJEKTU ,,NOWE UMIEJETNOSCI TO WIEKSZE MOZLIWOSCI 2!” Z DNIA 10.02.2020

aktualizacja z dnia 18.11.2020

§1.

Wprowadza sie § 13, dodany na czas wprowadzonego w kraju stanu epidemicznego a nastepnie stanu

epidemii az do odwotania, w nastepujgcym brzmieniu:

§13

1. Rekrutacja — sktadanie dokumentéw, uzupetnienia i kwalifikacja Kandydata:

a.

Rekrutacja prowadzona jest tylko w formie elektronicznej poprzez przestanie e-maila ze skanem lub
zdjeciem formularza rekrutacyjnego wraz z zatgcznikami na adres e.skaskiewicz@atut.org.pl. W

przypadku trudnosci ze ztozeniem dokumentéw w takiej formie nalezy skontaktowac sie telefonicznie —
tel. 604 458 176.

. Dokumenty rekrutacyjne nalezy wypetni¢ pismem drukowanym lub komputerowym w jezyku polskim,

opatrzy¢ datg i czytelnym podpisem Kandydata w wyznaczonych miejscach. Nalezy wypetni¢ wszystkie
rubryki formularza. W przypadku, gdy ktérys z jego punktéw nie moze by¢ opisany nalezy wpisaé ,nie

”

dotyczy” lub wstawi¢ ,-”. Kopie zatgczonych dokumentéw winny byé potwierdzone klauzulg ,za
zgodnos¢ z oryginatem” poprzez opatrzenie datg i podpisem Kandydata, na kazdej ze stron kopii
dokumentu lub jezeli strony dokumentu zostaty ponumerowane (wowczas powyisza klauzula brzmi:
Potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...). W przypadku przesytania oryginatu
dokumentu w postaci skanu/zdjecia potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem nie jest wymagane.

Warunkiem przystgpienia do projektu jest ztozenie przez Kandydata 1 egzemplarza formularza wraz z
oswiadczeniami w wyznaczonym terminie na wskazany adres e-mail w pkt. la Za date ztozenia
dokumentdw rekrutacyjnych rozumie sie date wptywu e-maila na wskazany adres e-mail. W zwigzku, z

czym godziny sktadania dokumentéw od 7: 00 do 15: 00 nie obowigzuja.

. Dokumenty rekrutacyjne niekompletne lub zawierajgce uchybienia formalne podlegajg uzupetnieniu.

Kandydat ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego formularza rekrutacyjnego (wniosku) w
terminie 3 dni roboczych od dnia odebrania pisma informujgcego przestanego za posrednictwem e-
maila, lub przekazanej informacji telefonicznie o powyzszym. Uzupetnienie mozliwe jest jedynie w
przypadku wystgpienia nastepujgcych brakéw lub bteddéw oczywistych:

a) brak podpisu,

b) niewypetnione pola w formularzu,

c) brak, co najmniej jednej strony we wniosku,

d) brak ktéregos z wymaganych zatgcznikdw, zaswiadczen,

e) brak lub btednie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie dotgczonych dokumentéw.
W przypadku braku prawidtowego uzupetnienia w wyznaczonym terminie wniosek zostaje odrzucony.
Sktadanie uzupetnien brakéw formalnych mozliwe jest tylko w formie elektronicznej poprzez przestanie
e-maila z trescig uzupetnien lub ze skanem, lub zdjeciem. W przypadku trudnosci ze ztozeniem
dokumentdéw w takiej formie nalezy skontaktowac sie telefonicznie — tel. 604 458 176.

. Informacja o uzupetnieniach formalnych przekazywana bedzie telefonicznie lub mailowo w terminie 14

dni roboczych od momentu ztozenia dokumentéow rekrutacyjnych — termin moze zosta¢ wydtuzony w
zaleznosci od ilosci naptywajgcych zgtoszen.
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Informacja o zakwalifikowaniu na szkolenie przekazywana bedzie telefonicznie lub mailowo w terminie
14 dni roboczych od zakorczenia oceny formalnej dokumentéw rekrutacyjnych — termin moze zostac
wydtuzony w zaleznosci od ilosci naptywajgcych zgtoszen

. Oryginaty przestanych dokumentéw nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu na wezwanie Realizatora.

2. Umowa szkoleniowa - termin, forma podpisania:

a.

Umowa ksztatcenia wraz z deklaracjg uczestnictwa zostanie podpisana po zakwalifikowaniu Kandydata
na szkolenie, przed rozpoczeciem udziatu Uczestnika Projektu w wybranej formie ksztatcenia.

Umowy ksztatcenia zwierane bedg drogg mailowg. Uczestnikowi zostanie przestana umowe w formacie
pdf. Osoby posiadajgce e-PUAP bedg mogty podpisa¢ umowe poprzez wykorzystanie kwalifikowalnego
podpisu na e-PUAP i odesta¢ tak podpisang umowe e-mailem na adres e.skaskiewicz@atut.org.pl,

natomiast pozostate osoby poprzez podpisanie tradycyjnie umowy oraz odestanie jej skanu lub zdjeé. W
przypadku trudnosci ze ztozeniem dokumentéw w takiej formie nalezy skontaktowac sie telefonicznie —
tel. 604 458 176.

Sposdb wnoszenia wktadu wiasnego pozostaje bez zmian.

Dokonanie wptaty wktadu witasnego na rachunek Firmy szkoleniowej wskazany przez Realizatora
projektu musi nastgpi¢ przed podpisaniem Umowy ksztatcenia. W uzasadnionych i zaakceptowanych
przez Realizatora projektu przypadkach ww. termin moze ulec zmianie.

Uczestnik Projektu najpdzniej w dniu podpisania umowy udokumentuje wniesienie wktadu wtasnego
poprzez przestanie e-maila ze skanem lub zdjeciem oswiadczeniem tj. zatgcznikiem nr 4 lub 5 do
Regulaminu wraz z potwierdzeniem przelewu na adres e.skaskiewicz@atut.org.pl. W przypadku

trudnosci ze ztozeniem dokumentéw w takiej formie nalezy skontaktowac sie telefonicznie — tel. 604
458 176.

Szkolenia jezykowe — termin, forma realizacji szkolen

a.

Szkolenia realizowane bedg w formie zdalnej z wykorzystaniem potgczen on-line w taki sposdb, ze trener
prowadzi takie szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci
okreslonych w programie szkolenia.

. Dzienna liczba godzin szkolenia ze wzgledu na forme zdalng szkolenia ustalana bedzie indywidualnie tak,

aby zachowad koncentracje i optymalne przyswajanie wiedzy przez Uczestnikdw w trakcie zajeé. W
zaleznosci od grupy szkoleniowej ilos¢ dni moze by¢ rézna.

Jednorazowe zajecia nie mogg trwaé dituzej niz 4 godzin lekcyjnych dziennie, po 2 godzinach
szkoleniowych wymagana jest, co najmniej 15 minutowa przerwa, ktéra moze by¢ ustalana elastycznie w
zaleznosci od potrzeb Uczestnikdw/czek.

. Liczba uczestnikow szkolenia w jednej grupie szkoleniowej bedzie umozliwia¢ wszystkim interaktywna

swobode udziatu we przewidzianych zajeciach (éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety,
wspotdzielenie ekranu itp.).

. Uczestnikom/czkom szkoleri bedg zapewnione i przekazane na wtasno$¢ materiaty dydaktyczne, — jesli

dotyczy w zaleznosci od danego szkolenia. Materiaty dydaktyczne mogg przybrac forme e-podrecznikéw,

plikéw dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp.

Na szkoleniu zapewnione beda rozwigzania techniczne umozliwiajgce Uczestnikom projektu petna

realizacje zaktadanego programu szkolenia tj.:

- zapewnienie informatyka na czas trwania szkolenia, aby zapewni¢ Uczestnikom Projektu kontakt ze
specjalistg w razie wystgpienia ewentualnych problemoéw technicznych,

- najpdzniej na pot godziny przed szkoleniem zostanie przeprowadzony test programu oraz sprzetu
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komputerowego wsrdod Uczestnikdw projektu tak, aby zagwarantowac Uczestnikowi petny dostep do
szkolenia,

. Catosc¢ szkolenia realizowanego zdalnie bedzie rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in. monitoringu i

kontroli.

. Na szkolenie zostang skierowani Uczestnicy Projektu, ktdrzy zaakceptujg zmiane formy szkolenia (ze

stacjonarnej na zdalng), co zostanie udokumentowane np. poprzez oswiadczenie przestane e-mailem.

Uczestnik projektu ma obowigzek kazdorazowo potwierdza¢ swojg obecnos¢ na zajeciach oraz

potwierdzi¢ odbiér materiatéw szkoleniowych, zaswiadczern o ukoriczeniu szkolenia/certyfikatéw,

wypetniaé testy wiedzy oraz ankiety ewaluacyjne.

Forma realizacji potwierdzen przez Uczestnikow projektu dopuszczalna poprzez:

- przesytanie oswiadczen w formie mailowej z podaniem swoich danych tj. imie i nazwisko wraz z
informacjg o terminie realizacji szkolenia w formie zdalnej i jego wymiarze godzinowym. W zaleznosci
od przestanego potwierdzenia musi znalezé sie rdwniez konkretna tres¢ tzn.: ,potwierdzam swojg
obecnos¢ w dniu w godz. od ..do... na szkoleniu pn. ........... ”, lub ,potwierdzam otrzymanie

”

materiatéw szkoleniowych/ zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia/certyfikatu / ankiety w dniu.......... .
Wodwczas Uczestnik bedzie przesytat takie oswiadczenia do Firmy szkoleniowej i/lub Realizatora.

. Egzamin zewnetrzny realizowany bedzie w formie zdalnej.
. Certyfikat (jezeli wynik egzaminu jest pozytywny) —Dokument ten bedzie madgt by¢ przesytany

elektronicznie na wskazany adres e-mail Uczestnika projektu, ktory w odpowiedzi potwierdzi fakt
otrzymania dokumentu. Natomiast na prosbe Uczestnika projektu dokument ten zostanie wystany
poczty tradycyjng na jego adres zamieszkania

Szkolenia z zakresu ICT/komputerowe i zarzadzania projektami (planowanie i osigganie celéw) — termin,
forma realizacji szkolen
m. Szkolenia realizowane beda w formie zdalnej z wykorzystaniem potgczen on-line w taki sposdb, ze trener

prowadzi takie szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci
okreslonych w programie szkolenia.

. Dzienna liczba godzin szkolenia ze wzgledu na forme zdalng szkolenia ustalana bedzie indywidualnie tak,

aby zachowad koncentracje i optymalne przyswajanie wiedzy przez Uczestnikéw w trakcie zajeé. W
zaleznosci od grupy szkoleniowej ilos¢ dni moze by¢ rézna.

. Jednorazowe zajecia nie mogg trwacé dtuzej niz 8 godzin lekcyjnych dziennie, po 2 godzinach

szkoleniowych wymagana jest, co najmniej 15 minutowa przerwa, ktéra moze by¢ ustalana elastycznie w
zaleznosci od potrzeb Uczestnikdéw/czek — np. 30 minut przerwy po 4 godzinach szkoleniowych.

. Liczba uczestnikow szkolenia w jednej grupie szkoleniowej bedzie umozliwia¢ wszystkim interaktywna

swobode udziatu we przewidzianych zajeciach (éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety,
wspotdzielenie ekranu itp.).

. Uczestnikom/czkom szkolen bedg zapewnione i przekazane na wtasnos$¢ materiaty dydaktyczne, — jesli

dotyczy w zaleznosci od danego szkolenia. Materiaty dydaktyczne mogg przybrac forme e-podrecznikéw,

plikéw dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp.

Na szkoleniu zapewnione beda rozwigzania techniczne umozliwiajgce Uczestnikom projektu petna

realizacje zaktadanego programu szkolenia tj.:

- zapewnienie informatyka na czas trwania szkolenia, aby zapewni¢ Uczestnikom Projektu kontakt ze
specjalistg w razie wystgpienia ewentualnych problemoéw technicznych,

- najpdzniej na pot godziny przed szkoleniem zostanie przeprowadzony test programu oraz sprzetu
komputerowego wsrdod Uczestnikdw projektu tak, aby zagwarantowac Uczestnikowi petny dostep do
szkolenia,
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Cato$é szkolenia realizowanego zdalnie bedzie rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in. monitoringu i
kontroli.

Na szkolenie zostang skierowani Uczestnicy Projektu, ktérzy zaakceptujg zmiane formy szkolenia (ze
stacjonarnej na zdalng), co zostanie udokumentowane np. poprzez o$wiadczenie przestane e-mailem.

. Uczestnik projektu ma obowigzek kazdorazowo potwierdza¢ swojg obecnos$¢ na zajeciach oraz

potwierdzi¢ odbiér materiatéw szkoleniowych, zaswiadczern o ukoriczeniu szkolenia/certyfikatéw,

wypetniaé testy wiedzy oraz ankiety ewaluacyjne.

Forma realizacji potwierdzen przez Uczestnikow projektu dopuszczalna poprzez:

- przesytanie oswiadczen w formie mailowej z podaniem swoich danych tj. imie i nazwisko wraz z
informacjg o terminie realizacji szkolenia w formie zdalnej i jego wymiarze godzinowym. W zaleznosci
od przestanego potwierdzenia musi znalezé sie rdwniez konkretna tres¢ tzn.: ,potwierdzam swojg
obecnos¢ w dniu w godz. od ..do... na szkoleniu pn. ... ”, lub ,potwierdzam otrzymanie

”

materiatéw szkoleniowych/ zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia/certyfikatu / ankiety w dniu.......... .
Wodwczas Uczestnik bedzie przesytat takie oswiadczenia do Firmy szkoleniowej i/lub Realizatora.

w.Egzamin wewnetrzny i zewnetrzny réwniez realizowany bedzie w formie zdalnej.
x. Certyfikat lub dokument potwierdzajgcy kompetencje, (jezeli wynik egzaminu jest pozytywny) —

Dokumenty te bedg mogty by¢ przesytane elektronicznie na wskazany adres e-mail Uczestnika projektu,
ktory w odpowiedzi potwierdzi fakt otrzymania dokumentu. Natomiast na prosbe Uczestnika projektu
dokument ten zostanie wystany pocztg tradycyjng na jego adres zamieszkania.

5. Wsparcie dodatkowe - Zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie

a.

W zwigzku z realizacjg szkolen w formie zdalnej zwrot za dojazdy nie przystuguje na zadne szkolenie.

6. Rozliczenie wsparcia

a.

Uczestnik Projektu w celu rozliczenia ukonczonego kazdego szkolenia/kursu musi dostarczy¢ w formie
elektronicznej poprzez przestanie e-maila ze skanem lub zdjeciem do Realizatora na adres
e.skaskiewicz@atut.org.pl w terminie 5 dni od otrzymania wynikow:

- Whiosek o zaptate za szkolenia/kurs (zat. nr 6 do regulaminu),

- Oswiadczenie o realizacji szkolenia zgodnie z zakresem stawki jednostkowej (dotyczy osdb
realizujgcych szkolenia jezykowe) (zat. nr 6 do regulaminu),

- Ankiete oceniajgca udziat we wsparciu (zat. nr 6a do regulaminu).

W przypadku trudnosci ztozeniem dokumentéw w takiej nalezy skontaktowac sie telefonicznie — tel. 604

458 176.

Uczestnik projektu w celu rozliczenia egzaminu poprawkowego musi dostarczy¢ w formie elektronicznej

poprzez przestanie e-maila ze skanem lub zdjeciem do Realizatora w terminie 5 dni od otrzymania

wynikow:

—Whniosek o zaptate za szkolenia/kurs (zat. nr 6 do regulaminu),

—-Ankiete oceniajgca udziat we wsparciu (zat. nr 6a do regulaminu).

W przypadku trudnosci ztozeniem dokumentéw w takiej nalezy skontaktowac sie telefonicznie — tel. 604

458 176.

Firma Szkoleniowa zobowigzana bedzie do dostarczenia w formie elektronicznej poprzez przestanie e-

maila ze skanem pozostatych dokumentéw do rozliczenia szkolenia/egzaminu poprawkowego w

zaleznosci od formy wsparcia bedg to:

- Listy obecnosci/ zestawienia frekwencji (w przypadku, gdy Uczestnik nie przesytat e-mailem
potwierdzenia obecnosci do Realizatora),
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- Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia wraz z podaniem frekwencji dla kazdego Uczestnika,

— Zaswiadczenie poswiadczajgce wykonanie ustugi zgodnie z zakresem stawki jednostkowej,

— Liste oséb skierowanych na egzamin,

- Zaswiadczenie o przystgpieniu do egzaminu wraz z informacjg o wyniku (pozytywny lub negatywny),

—-skan certyfikatu lub dokumentu potwierdzajagcego kompetencje - jezeli wynik egzaminu jest
pozytywny,

- Potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych/podrecznika, — jesli dotyczy,

- Fakture (lub dokument réwnowainy) za przeprowadzone szkolenie, ktérg optaca Realizator w
wysokosci objetej dofinansowaniem,

- linne, jakie zazgda Realizator.

d. W uzasadnionych przypadkach Uczestnik Projektu bedzie miat mozliwos$¢ wydtuzenia ww. terminéw pod
warunkiem ztozenia pisemnej prosby w formie elektronicznej poprzez przestanie e-maila na adres

e.skaskiewic@atut.org.pl ze skanem lub zdjeciem lub innej formie uzgodnionej telefonicznie z
Realizatorem.

7. Pozostate punkty niewymienione w §13 nie podlegajg zmianie i s3 obowigzujgce zgodnie z Regulaminem
projektu.

8. Realizator poinformuje poprzez zamieszczenie komunikatu na stronie projektu www.nowe2.atut.org.pl o
zaprzestaniu realizacji szkolen w formie zdalnej i koniecznosci realizacji szkolen w pierwotnej formie.
Wowczas §13 przestanie obowigzywac.

9. W przypadku ponownego wprowadzenia ograniczen w kraju zwigzanych ze stanem epidemicznym, a nastepnie
stanem epidemii, Realizator poinformuje poprzez zamieszczenie komunikatu na stronie projektu
www.nowe2.atut.org.pl o koniecznosci wznowienia szkolern w formie zdalnej. Wéwczas §13 ponownie bedzie
obowigzywat.

Projekt jest wspoifinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020.
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